
記入しないでください。記入しないでください。

刑罰等関係に該当する場合を除いて記入は不要です。刑罰等関係に該当する場合を除いて記入は不要です。

所持人自署

所持人自署の代筆

日本国内の緊急連絡先

刑罰等関係

（記入例）
漢字で書く場合

ローマ字で書く場合

幼児等がひらがなで書く場合

（不適当な記入例）
「枠からのはみ出し」

「インクのかすれ」 「二段書き」

「なぞり」

8 6 7 1

申請書記入例 ◆注意書きをよく読んでから記入してください。◆

必ず「令和5年3月改正」の申請書を使用してください。
（7頁参照）
古い申請書で提出された場合は、「令和5年3月改正」の
申請書へ書き直しをお願いします。

■ヘボン式ローマ字一覧

○ヘボン式ローマ字の注意事項

■次に該当する方はあらかじめ申請窓口へご相談ください。 【追加資料が必要となる場合があります。】

※一度登録した旅券の氏名表記は変更できませんので、ご注意ください。

主要渡航先での滞在期間

旅券面の氏名表記

法定代理人署名

使用する申請書

ご

注

意

枠
内
は
申
請
者
本
人
が
記
入
し
て
く
だ
さ
い(

原
則
と
し
て
小
学
生
以
上
は
本
人
記
入
で
す)

申請書は機械で読み取るので、折ったり、汚したりしないでください。
黒又は青の濃いインク（ボールペン）で所定の枠内に正確に記入してください。（消せるボールペンやにじむ
ペンは不可）
記入ミスした場合は、二重線で抹消し、訂正してください。

1
2

3
4

この欄に書いた署名が旅券に転写され、外
国で使用するサインになります。小学生等
の児童も含め申請者本人が枠からは
み出さないように自署してください。
字体は英字でも日本字でもかまいません。

「３ヶ月以上」の場合は、最寄りの日本公館に在留届を提
出する必要があります。

ヘボン式ローマ字以外の表記や別名併記を希望する方は、
記入してください。

申請者が未成年者（18歳未満）又は成年被後見人で
ある場合には、親権者又は後見人本人が、ご自身の氏
名を戸籍に記載のとおりかい書体で自署してください。

代理提出の場合必ず記入してください。
申出書の「申請者記入」欄は申請者が、「引受人記入」
欄は代理で提出する方が、それぞれ記入してください。
なお、代理で提出する方が旅行業者又は行政書士の場
合は、引受人住所は主たる営業所の所在地を記入してく
ださい。
申請者本人が申請書類を提出する場合や、申請者が未
成年で法定代理人（親権者である父母等）が代わって
申請する場合は、記入不要です。
※代理提出にあたっては、4頁「申請書類の代理提出を
する方」をご覧ください。

OKUYこうゆ  OTIAS うといさ  AMAYOTまやおと）例（ 　 　　                                   。いなし入記は」U「や」O「〉音長〈
AMMOH まんほ  ABMAN ばんな  ONNAK のんか）例（  。記表で」M「はで前のP,M,B、しだた。記表で 」N「は」ん「〉音撥〈

〈促音〉「っ」は子音を重ねる。ただし、CHの前ではTを置く。  　　（例）えっちゅう ETCHU  はっちょう HATCHO  はっとり HATTORI

・上記のヘボン式以外の氏名表記（外国式のローマ字表記や長音表記（H,O,U）など）を希望される方
・国際結婚、外国との二重国籍等の理由により、戸籍上の氏名以外の姓や名を旅券に記載する必要がある方（別名併記）

申請者が乳幼児又は身体の障害等により
署名が困難な場合は、次の方が代理で署
名してください。
　①法定代理人（親権者・後見人）
　②配偶者　 ③渡航に同行する者

渡航の際同行されない方を記入してください。

「はい」に該当する場合は、申請に先立っ
て、旅券窓口（5頁参照）までお申し出く
ださい。

（記入例）

◎
◎
●

●

長野県

長野県ホームページ　https://www.pref.nagano.lg.jp/kokusai/sangyo/kokusai/passport/annai/index.html

1枚

1枚

1枚

1枚

1枚

1枚

2枚

1枚

〇

〇

※4

〇

〇

〇

住民票が必要な方
（発行から６か月以内のもの）

そ
の
他
の
書
類
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〇

〇

新規

同一

〇

〇

〇

〇

〇

※１

〇

※5

〇 ※5

〇 ※5

〇 ※5

〇

〇

〇

※2

※3

※3

※3

〇

〇

〇 ※6

〇 ※7

〇 ※8

・ 県外に住民登録をしていて、長野県内の地域振興局で居所申請する方（3頁参照）
・ 住民基本台帳ネットワークシステムでの検索を希望しない方
・ 住民票を異動して間もない（2日位）方（異動後の住民票が必要です。）

※青字のものは特に誤りやすいので注意してください。

申請書類等提出委任申出書

「所持人自署」欄は、訂正ができませんので、新しい申請書に書きなおしてください。（えんぴつ等で下書きを
するとそのまま旅券に転写されてしまうので、お止めください。）

記入しないでください。記入しないでください。

記入しないでください。記入しないでください。

2023年3月27日改訂

（長野県HP）

長野県で申請できる方は、日本国籍を有し、県内に住民登録がある方又は居所（3頁参照）を有する方です。
この「ご案内」に書かれていないケースや手続きにご不明な点がある場合は、旅券窓口（5頁参照）へお問い合わせください。
飯田市、小諸市、千曲市、軽井沢町に住民登録がある方は、原則としてそれぞれの市役所・町役場の窓口で申請してください。ただし、県内他
市町村に勤務・通学又はお住まいのある方は最寄りの窓口で申請できる場合がありますので、事前にご相談ください。
申請の際には、ご本人確認を厳格に行うことが定められていますのでご理解をお願いします。個人情報をお尋ねすることがありますが、差し支えが
ある方は遠慮なく職員へお申し出ください。※頂いた個人情報は旅券事務以外には使用しません。

 • 今後は、戸籍謄本の提出が必要です。（戸籍抄本不可）（2頁参照）
 • 査証欄の増補申請が廃止されました。今後は、査証欄に余白が少なくなった場合は、「残存有効期間同一旅券申請」あるいは「切替新規申請」の
いずれかの申請をお願いします。（2頁参照）

 • 申請書が変更になりました。新しい申請書（令和5年3月改正版）は、旅券窓口に用意しています。（古い申請書は使えませんのでご注意ください。）
 • 旅券発給申請手続きの一部（有効期限１年未満になった場合の切替、査証欄余白が少なくなった場合）で電子申請が可能になりました。

この「旅券（パスポート）申請のご案内」の内容は、窓口で申請する場合の内容です。
電子申請（一部手続きのみ）で申請を希望する場合は、長野県ＨＰを参照してください。

※1　有効期限切れの旅券は可能な限りお持ちください。 申請時に確認後、無効処理をしてお返しします。
※2　変更の経過が確認できる戸籍謄本が必要です。 （除籍謄本、原戸籍が必要になる場合もあります。）
※3　旅券としての体裁を留めないほどの損傷や旅券の氏名等人定情報が読み取れない場合は、戸籍謄本が必要です。
　　 戸籍の提出が不要な方も、本籍地（番地まで）を確認の上申請してください。
※4　氏名等の人定情報が確認できる場合は不要です。
※5　前回発給を受けた有効期間中の旅券は申請時に確認し、一度返却します。 新しい旅券の交付時に再度持参してください。
　　 （無効処理の上、お返しします。）
※6　損傷の経緯を記載した事情説明書（様式は窓口にあります）が必要です。
※7　有効旅券を紛失又は焼失した場合は、必ず本人が紛失届を提出してください。（3頁参照）
※8　「帰国のための渡航書」をお持ちください。
＊A　残存有効期間同一旅券申請の手続きは2頁を参照してください。
＊Ｂ　査証欄の余白が少なくなった場合は、切替新規申請、又は残存有効期間同一旅券申請ができます。（2頁参照）

申請に必要な書類旅券の取得の有無や所持する旅券の状況などの条件により必要書類は異なります。
以下の①～⑧の中からご自分に当てはまる項目を選び、右欄の書類（○や※のついたもの）を
ご持参ください。（戸籍謄本については、本籍のある市役所・町村役場で、パスポート用写真
については、事前に写真館等でお撮りいただき、ご準備ください。）

◆一般旅券発給申請書は10年用と5年用があります。申請時に18歳未満の方は5年用のみ、
18歳以上の方はどちらかを選択できます。

◆旅券番号　新たな旅券が発給されるたびに旅券番号は変わります。
◆前回旅券　有効期間中の旅券は、申請時にご提示いただきます。新しい旅券の交付時に、

再度持参いただき、無効処理の上、お返しします。（残存有効期間は失効）
◆申請に必要な書類や記入事項に不備がある場合は受理できないことがあります。
◆手数料（収入印紙と長野県収入証紙）は受取り時にお持ちください。（4頁参照）

①  初めて旅券申請をする

②  前回取得した旅券の有効期限が切れた

有効旅券の姓名、本籍地など、身分事項頁に変更があった

　　  ③  有効旅券を切替えて新たに10年又は5年旅券を申請する（訂正新規申請）

　　  ④  有効旅券満了日が同一の旅券を申請する（残存有効期間同一旅券申請）　＊Ａ

身分事項頁に変更はない

　　  ⑤  有効旅券の残存有効期間が１年未満になった（切替新規申請）（電子申請可能）

　　  ⑥  有効旅券の査証欄の余白が少なくなった　＊Ｂ　（電子申請可能）

　　  ⑦  有効旅券が損傷している

　　　　　　　　　　  ア 有効旅券を紛失したため新たな旅券申請する
⑧  有効旅券の紛失 
　　　　　　　　　　  イ 外国で旅券を紛失し「帰国のための渡航書」で帰国した

令和5年3月27日から申請手続きが変更になりました。

裏面に「令和五年三月改正」と記載された申請書を
使用してください。

パ
ス
ポ
ー
ト
用
写
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　（
２
〜
３
頁
参
照
）



その他
○目の周辺に、髪の毛、眼鏡、つけまつげ等の一部、あるいはその陰が入らないようにしてください。
○より確実な本人確認のため、眼鏡を外した写真を推奨します。
○帽子や衣服、布、マスク、イヤリング、ピアス、カチューシャ、大きいヘアピン、ばんそうこうなど顔の器官や頭の輪郭が隠れるような装飾品等があるものは不適当です。
○デジタル印刷の場合、ドット（網状の点）やジャギー（階段状のギザギザ模様）、インクのにじみなどがみられるものは不適当ですので、写真専用紙を使用し、
鮮明な画質で印刷してください。スマホアプリ等で撮影した写真で、サイズが規格に合っていないものや、修正（背景含む）を加えたものは受理できません。
○頭髪の色や、衣服の色と背景が同系色で輪郭が見分けにくいものや、
○乳幼児など丸顔の場合に、顔の長さを最小である32mmとしても写真の横幅内に顔が収まらない場合は、耳を含めた顔全体を写真に収めてください。この場合、
縦方向が32mmに満たなくても構いません。

◯昼の時間帯（12:00～13:00）、延長窓口の時間帯（17:00～19:00）は混み合いますので、余裕をもってお越しください。

（戸籍抄本、改製原戸籍、戸籍の附票は使用できません）

○申請日前6か月以内に発行されたもの。
○同一戸籍内にある2人以上の方が同時に申請する場合、戸籍謄本1通で全員の申請ができます。
○切替新規申請の場合、氏名や本籍の都道府県等に変更がなければ戸籍謄本は不要です。
　ただし、外国姓等で別名併記を希望される方や未成年の方、一時帰国の方等は確認のために必要になることがありますので、事前にお問い合わせください。

○有効旅券を紛失、盗難又は焼失した場合、申請者本人が遅滞なく旅券窓口に届け出てください。（代理提出不可）
○紛失の届出書と旅券発給申請を同時に提出することができます。

○他の都道府県に住民登録していても、長野県内に居所があり、以下に該当するときは長野県内の地域振興局の窓口で旅券申請することができますので、

○代理申請はできませんので、申請者本人がお越しください。
○通常の申請に必要な書類とともに以下の書類が必要となります。

○旅券用写真の規格は、国際民間航空機関（ICAO）の勧告に基づいて定められています。旅券は海外において
　唯一の身分証明書であり、旅券用写真は本人確認を行う上で非常に重要です。
○3頁の「不適当な写真例」のような写真は、出入国にあたり本人確認に支障が生じる恐れがありますので、
　規格に合った写真の提出をお願いします。

【提出写真の規格】
○申請者本人のみが撮影されたもの　　○無帽で正面を向いたもの
○提出日前6か月以内に撮影されたもの（カラー・白黒どちらでも可）
　（現在の容貌と著しく異なる場合には、撮り直しをお願いすることがあります）
○縁なしで右図の各寸法を満たしたもの
　※顔の寸法は頭頂からあごまでです。頭髪のボリュームが大きい場合は、「両目の中心から頭頂までの距離」
　が、「両目の中心からあごまでの距離」と等しいものとみなします。
○背景については、無地（均一な）の淡い色としてください。（影・グラデーションがないもの）

横の余白が2mm未満のものは、撮り直しをお願いする場合があります。

○氏名、生年月日、性別、ふりがな、住所、本籍地など記載事項が申請書の内容と一致しているものをお持ちください。
○中学生以下で本人確認書類が揃わない場合は、親権者の本人確認書類をお持ちください。（親権者以外が代理提出する場合は申請者の本
　人確認書類が必要です。）
○代理提出をする場合は、申請者本人と代理提出者双方の本人確認書類が必要です。
○該当するものがない場合は事前にご相談ください。

2 3 4 5

旅券（パスポート）の受取り時に必要なもの　 ※年齢に関係なく、本人でなければ受取ることができません。有効旅券を紛失又は焼失した方の届出（紛失届）について

長野県に住民登録がない方（一時帰国者を含む）の申請（居所申請）について

本人確認のための書類（有効な原本、コピーは不可）

2点で確認 A欄1点を含む2点（A欄2点又はA欄1点＋B欄1点）  ※B欄2点は不可
1点で確認 下記からいずれか1点

A欄 B欄

写真（申請書に貼らずにお持ちください。貼付け済みの場合はそのまま、予備の写真があれば複数枚お持ちください）

残存有効期間同一旅券申請について

○日本国旅券（有効旅券又は失効後6か月以内の旅券）
○運転免許証（日本国発行の国際運転免許証と仮運転免許証を含む）
○運転経歴証明書（平成24年4月1日以降に交付されたもの）　　
○個人番号カード（マイナンバーカード）※個人番号通知カードは不可
○写真付き住民基本台帳カード
○写真付き身体障害者手帳（写真貼替え防止がなされているもの）　
○船員手帳 ○海技免状
○小型船舶操縦免許証 ○猟銃・空気銃所持許可証　
○戦傷病者手帳 ○宅地建物取引士証　　　　　
○電気工事士免状  （宅地建物取引主任者証）　　
○認定電気工事従事者認定証 ○無線従事者免許証　　　　　
○耐空検査員の証 ○特殊電気工事資格者認定証　
○動力車操縦者運転免許証 ○航空従事者技能証明書　　　
○教習資格認定証 ○運航管理者技能検定合格証明書
○警備業法第二十三条第四項に規定する合格証明書
○官公庁職員身分証明書（写真付）

○健康保険被保険者証
○国民健康保険被保険者証
○船員保険被保険者証
○介護保険被保険者証
○共済組合員証
○後期高齢者医療被保険者証
○国民年金手帳（証書）
○基礎年金番号通知書
○厚生年金保険年金証書
○船員保険年金証書
○共済年金証書
○恩給証書
○印鑑登録証明書（6か月以内）と
　登録印

○学生証（写真付）
 （中学校の生徒手帳は写真なしでも可）
○会社の身分証明書（写真付。入構証は不可。）
○公の機関が発行した写真付の資格証明書　
 （例：消防設備士免状、
　　   危険物取扱者免状　等）
○失効後6か月を経過した日本国旅券
○療育手帳
○精神障害者保健福祉手帳
○運転経歴証明書　
 （平成24年3月31日以前に交付されたもの）
○市町村（本籍地）発行の
　身分証明書（6か月以内）
○母子手帳（中学生まで）　等

残存有効期間同一旅券申請
 一般旅券発給申請書（残存有効期間同一用）

写真、所持人自署（サイン）、旅券番号は変更となります。

 一般旅券発給申請書（10年用又は5年用）

 10年用 16,000円、5年用 11,000円  12歳未満 6,000円（※）

【身分事項頁に変更があった場合】 （変更経過のわかる）戸籍謄本１通、写真１枚、有効旅券
【査証欄の余白が少なくなった場合】　写真１枚、有効旅券

発行日から現在の旅券の有効期間満了日まで 有効旅券（現在の旅券）の残存有効期間は失効し、
発行日から10年間又は5年間

6,000円

10年用又は5年用への切替申請

申請書は各窓口にあります。

紛失の届出のみの場合は1枚、届出と同時に新たに申請する場合は2枚。

2頁の「本人確認のための書類」からお持ちください。（原本）

紛失の届出と同時に旅券の発給申請をする場合は必要になります。

紛失一般旅券等届出書
写真

旅券の紛失又は焼失を

立証する書類

 

 

本人確認書類

戸籍謄本

必要書類

申請旅券の種類

○前回未交付失効該当者（※2）の方は、上記手数料に加えて、以下の手数料もお支払いいただきます。

手数料合計
16,000円
11,000円
6,000円
6,000円

2,000円
2,000円
2,000円
2,000円

14,000円
9,000円
4,000円
4,000円

手　数　料
収入印紙 長野県収入証紙

8日 ※1

※1　申請日からの日数
 　　（土日祝休日年末年始を除く。）

6日 ※1

長野地域振興局長野地域振興局以外
交付までに要する期間

10年用旅券

手数料合計
6,000円 2,000円4,000円

収入印紙 長野県収入証紙上記手数料に加えて
支払いいただく額

5年用旅券
12歳以上
0～11歳

残存有効期間同一旅券

説 明

居所申請のために特別に必要な書類対 象 者区分

①

警察への盗難届、遺失物届を立証する書類（入手できない場合は届出受理番号）

消防署又は市町村の発行する罹災証明書

※上記書類の提出が困難な場合は、その理由を詳細に記入した事情説明書（様式は窓口にあります）を提出してください。
　ただし、自宅内で紛失した場合で「遺失物届」の対象とならない場合は、事情説明書の提出は不要です。

現在お持ちの有効な旅券　※切替新規・訂正新規・残存有効期間同一旅券申請をした方のみ

一般旅券受理票（兼引換書） 交付手数料（下記手数料分の収入印紙及び長野県収入証紙）

申請に係る注意事項

■申請書類の代理提出をする方

■申請日に18歳未満の方

■「刑罰等関係」欄に該当する方

■日曜日に旅券の受取りを希望する方

■虚偽申請の罰則

■年齢の数え方

■査証（ビザ）について

名　　称 長野地域振興局 松本地域振興局 佐久地域振興局 上田地域振興局
所 在 地
電話番号

開庁時間

案 内 図

休 業 日

〒380-0836 長野市大字南長野南県町686-1 〒390-0852 松本市大字島立1020 〒385-8533 佐久市跡部65-1
☎026-233-5151

土曜日、祝休日、年末年始（12月29日～1月3日） 土曜日、日曜日、祝休日、年末年始（12月29日～1月3日）

月・水・金
火・木
日曜日（受取りのみ）

8：30～17：00
8：30～19：00
9：00～12：30　13：30～17：00

月・水・金
火・木

8：30～17：00
8：30～19：00

☎0263-47-7800 ☎0267-63-3111 ☎0268-23-1260
〒386-8555 上田市材木町1-2-6

名　　称 諏訪地域振興局 上伊那地域振興局 南信州地域振興局 木曽地域振興局
所 在 地
電話番号

開庁時間

案 内 図

休 業 日

〒392-8601 諏訪市上川1丁目1644-10 〒396-8666 伊那市荒井3497 〒395-0034 飯田市追手町2丁目678
☎0266-53-6000

土曜日、日曜日、祝休日、年末年始（12月29日～1月3日）

月・火・水・金
木

8：30～17：00
8：30～19：00

月・水・金
火・木

8：30～17：00
8：30～19：00

月・火・水・金
木

8：30～17：00
8：30～19：00

☎0265-78-2111 ☎0265-23-1111 ☎0264-24-2211
〒397-8550 木曽郡木曽町福島2757-1

名　　称 北アルプス地域振興局 北信地域振興局 飯田市役所市民課 小諸市役所市民課
所 在 地
電話番号

開庁時間

案 内 図

休 業 日

〒398-8602 大町市大町1058-2 〒383-8515 中野市大字壁田955 〒395-8501 飯田市大久保町2534
☎0261-22-5111

土曜日、日曜日、祝休日、年末年始（12月29日～1月3日）

月・水・金
火・木

8：30～17：00
8：30～19：00

☎0269-22-3111 ☎0265-22-4511 ☎0267-22-1700
〒384-8501 小諸市相生町3-3-3

月・水・金
火・木

8：30～17：00
8：30～19：00

名　　称 軽井沢町役場住民課
所 在 地
電話番号

開庁時間

案 内 図

休 業 日

〒389-0192 軽井沢町大字長倉2381-1
☎0267-45-8540

土曜日、日曜日、祝休日、年末年始（12月29日～1月3日）

月・水・金
火・木
第2日曜日（受取りのみ）

8：30～17：00
8：30～19：00
8：30～17：15

月・水・金
火・木
第2土曜日（受取りのみ）

8：30～17：00
8：30～19：00
8：30～17：15

千曲市役所市民課

窓口には余裕をもってお越しください！〒387-8511 千曲市杭瀬下2丁目1
☎026-273-1111

千曲市役所

市役所前403

杭瀬下保育園

千曲商工会館

更埴文化会館
（あんずホール）

至
国
道
18
号
・
屋
代
駅

19

長野地域振興局

松本地域振興局 上田地域
振興局ホテル国際21

中央郵便局
ホテルルートイン
松本インター長野市役所

諏訪市役所

至上諏訪駅 至南箕輪村

至阿南町

至
茅
野
市

至
駒

根
市

至
飯
山

至
中
野
市
街
地

信州大学

上田図書館

信州大学
合同庁舎北

荒井
上田駅お城口

中央1丁目

中央2丁目

中央5丁目

材木町2丁目

中央北

鷹匠町

横町

上田市文化センター前

堀米新田 奈
良
井
川

松本
IC

長野県庁

諏訪地域振興局

上伊那
地域振興局

南信州
地域振興局

木曽
地域振興局

高島城
諏訪湖

小沢川

天
竜
川

夜
間
瀬
川

北
陸
新
幹
線

木
曽
川

中
央
本
線

伊那
公園

大町市役所

飯田
市役所

木曽町
役場

県庁前

六斗橋

九日町

六斗橋東

四賀武津

高島4丁目

坂下入舟

伊那市駅前

入舟

荒井通り町

中央区

市役所前

塩渕

中央交差点

通り町二・三丁目

追手町小学校

銀座二・三丁目

松本インター

信大前

裾
花
川

長野
駅

伊
那
市
駅

飯
田
駅

木
曽
福
島
駅

大庭駅 信濃荒井駅

浅蓼大橋

佐久大橋

旅券窓口のご案内

158

19

18

18

144

合同庁舎入口 佐久南IC入口

白板

渚1丁目

上田駅

254142

141

至 佐久穂至 佐久臼田IC

佐久南
IC

中佐都
IC

至 佐久北IC 至 佐久平

ホテルルートイン
コート佐久

佐久地域振興局
跡部

野沢西 野沢本町

千曲
川

20

361

153

151

19

256

至阿南町

飯田
市役所

小諸
市役所

市役所前

中央交差点

通り町二・三丁目

中央通り二・三丁目

追手町小学校
警察署前

荒町一丁目

坂の上中央

相生町

荒町

本町

銀座二・三丁目

飯
田
駅

小
諸
駅

151

256

141

18

北信
地域振興局

市立大町病院

至池田

至白馬

高
瀬
川

大町商工
会議所147 292

赤岩

合同庁舎入口

中野市
北部公民館

南信州
地域振興局

小
諸
城
址「
懐
古
園
」

中軽井沢駅

軽井沢町
役場

中軽井沢図書館

中軽井沢

146

長倉神社
軽井沢
病院

18

区分①・②共通

一時帰国者

長野県内にお住まいの方

②
長野県に他の都道府県
から通学・通勤されてい
る方

いずれも学校や会社の所在地が記載されているもの。
○ 通学の方：学生証又は在学証明書
○ 通勤の方：会社の身分証明書（写真付き。入構証は不可。）又は在籍証明書（県HPからダウンロード可）

1  居所申請申出書
2  一時帰国が確認できる書類 　 外国政府が発行した有効な査証、滞在許可証、
 外国人登録証、永住証明書、再入国許可証、
 在留国の旅券（二重国籍者の場合）のいずれか１点

1  居所申請申出書（各旅券窓口に配置。県HPからダウンロードすることも可能。）
2  住民票の写し（申請日前6か月以内に発行されたもの。広域交付住民票でも可。）1通

○ 居所に郵送された申請者宛の消印のある最新の郵便物、公共料金の請求書又は居所の賃貸契約書（申請者名義）

パスポくん
外務省HP

長野県HP

※ 広告は2023年3月時点の内容で、変更の場合もありますので、詳細は広告主にお問い合わせください。

※申請は、閉庁時間の30分前までにお越しください。

ことぶきアリーナ
千曲

事前にお問い合わせください。 （飯田 ・ 小諸 ・ 千曲市役所及び軽井沢町役場の窓口では申請できません。）

上
川

【不適当な写真例】以下に例示したもの以外にも撮り直しをお願いすることがあります。

指定の寸法を満たしてい
ないもの

指定の寸法を超えている
もの

顔が横向きのもの

髪の毛や衣類で、顔の輪郭
が隠れるもの、前髪やつけ
まつ毛の影等で目元がはっ
きりしないもの

人物と背景の境界が不明瞭
なもの

顔が左右に傾いているもの

眼鏡のフレームやレンズの
反射が黒目にかかっている
もの

背景の色がきつく人物を
特定しづらいもの

影があるもの
顔に光の反射、てかりやムラ
があるもの

幅の広いヘアバンド等に
より頭部が隠れているもの
サングラスをかけ人物を
特定できないもの

カラーコンタクトレンズや
ディファインを装着したもの

口角が上がるなどにより実際
の容姿と著しく異なるもの

グラデーション等がある
もの（背景が無地で均一で
ないもの）

椅子等背景があるもの
（コート・パーカー等のフード
が背景に見えるもの）

（実寸大） （単位：㎜）

4±2

34±2

17±2

45

35

戸籍謄本

北アルプス
地域振興局

神栄町南原町

南大町駅 信濃大町駅

○有効旅券の氏名、本籍の都道府県名など身分事項頁に変更があった場合、又は身分事項に変更はないが査証欄の余白が少なくなった場合に、有効期間満
了日を変えずに新しい旅券を発行する「残存有効期間同一旅券申請」をすることができます。

○新たに10年用又は５年用旅券に切替えることもできます。

※令和5年3月27日以降に受理した申請について、旅券発行後6か月以内に受領せずに同旅券が失効した場合で、失効後5年以内に再度申請する場合は、記載の
手数料に加えて未交付失効旅券分の手数料もお支払いいただきます。（4頁参照）

申 請 書

手　数　料　（※）
そ の 他

申請に必要な書類

有 効 期 間

※2　令和5年3月27日以降に受理した申請について、旅券発行後6か月以内に受領せずに同旅券が失効した場合で、失効後5年以内に再度申請する方

○旅券の申請と交付は同一窓口となります。ただし、日曜交付を希望して、地域振興局窓口で手続きをした方は、長野又は松本の窓口で受取りができます。
（交付予定日は、申請窓口で確認してください。）
○旅券は申請から6か月以内に必ず受け取ってください。（発行日から6か月を経過すると失効します。）
○収入印紙と長野県収入証紙は旅券窓口では販売しておりませんので、受取り前に購入してお越しください。
　購入場所は申請の際に窓口でお問い合わせください。
　〈参考〉長野県HP収入証紙売さばき市町村一覧　https://www.pref.nagano.lg.jp/kaikei/kurashi/kenze/shoshi/urisabaki/syoushi

○申請書裏面の「申請書類等提出委任申出書」欄へ申請者、引受人がそれぞれ記入してください。
　ただし、申請者が未成年で、親権者が代わって申請するときは記入不要です。
○「所持人自署」、「刑罰等関係」欄は、必ず申請者本人が自署してください。
○本人確認のための書類は、申請者本人と代理提出者双方のものが必要です。
○次の場合は申請書類の代理提出は認められません。
　紛失・焼失の届出をする場合、居所申請をする場合、「刑罰等関係」欄に該当する項目のある場合等

 
○申請できる旅券は5年用旅券のみです。
○申請書裏面の「法定代理人署名」欄に、親権者又は後見人の署名が必要です。
○親権者が遠隔地（海外等）に在住等の理由で申請書に署名ができないときは事前に窓口へ相談してください。親権者の「旅券申請同意書」
（県HPからダウンロード可）を郵送された封筒とともに提出してください。

 
○旅券申請時に「渡航事情説明書」と必要書類（起訴状の写しや判決謄本等）を提出いただく必要があります。
○審査に1～2か月程度を要しますので、余裕をもって窓口にご相談ください。

 
○長野、松本以外の地域振興局窓口で申請する方で、日曜日に長野又は松本の窓口で旅券の受取りを希望する方は、申請時に「日曜交付希望
申出書」（県HPからダウンロード可）が必要ですので窓口へお申し出ください。（申請後の変更はできません。）

 
○申請に関する書類に虚偽の記載をすると、旅券法第23条の規定により罰せられることがあります。

 
○年齢の数え方は、「年齢計算に関する法律」により、誕生日の前日に1歳加算されます。

 
○査証（ビザ）についてのお問い合わせは、日本にある渡航先国の大使館（領事館）へお願いします。
　入国時に残存有効期間が一定期間（例：6か月以上）必要な国もありますので、有効旅券をお持ちの方は残存有効期間にご注意ください。



その他
○目の周辺に、髪の毛、眼鏡、つけまつげ等の一部、あるいはその陰が入らないようにしてください。
○より確実な本人確認のため、眼鏡を外した写真を推奨します。
○帽子や衣服、布、マスク、イヤリング、ピアス、カチューシャ、大きいヘアピン、ばんそうこうなど顔の器官や頭の輪郭が隠れるような装飾品等があるものは不適当です。
○デジタル印刷の場合、ドット（網状の点）やジャギー（階段状のギザギザ模様）、インクのにじみなどがみられるものは不適当ですので、写真専用紙を使用し、
鮮明な画質で印刷してください。スマホアプリ等で撮影した写真で、サイズが規格に合っていないものや、修正（背景含む）を加えたものは受理できません。
○頭髪の色や、衣服の色と背景が同系色で輪郭が見分けにくいものや、
○乳幼児など丸顔の場合に、顔の長さを最小である32mmとしても写真の横幅内に顔が収まらない場合は、耳を含めた顔全体を写真に収めてください。この場合、
縦方向が32mmに満たなくても構いません。

◯昼の時間帯（12:00～13:00）、延長窓口の時間帯（17:00～19:00）は混み合いますので、余裕をもってお越しください。

（戸籍抄本、改製原戸籍、戸籍の附票は使用できません）

○申請日前6か月以内に発行されたもの。
○同一戸籍内にある2人以上の方が同時に申請する場合、戸籍謄本1通で全員の申請ができます。
○切替新規申請の場合、氏名や本籍の都道府県等に変更がなければ戸籍謄本は不要です。
　ただし、外国姓等で別名併記を希望される方や未成年の方、一時帰国の方等は確認のために必要になることがありますので、事前にお問い合わせください。

○有効旅券を紛失、盗難又は焼失した場合、申請者本人が遅滞なく旅券窓口に届け出てください。（代理提出不可）
○紛失の届出書と旅券発給申請を同時に提出することができます。

○他の都道府県に住民登録していても、長野県内に居所があり、以下に該当するときは長野県内の地域振興局の窓口で旅券申請することができますので、

○代理申請はできませんので、申請者本人がお越しください。
○通常の申請に必要な書類とともに以下の書類が必要となります。

○旅券用写真の規格は、国際民間航空機関（ICAO）の勧告に基づいて定められています。旅券は海外において
　唯一の身分証明書であり、旅券用写真は本人確認を行う上で非常に重要です。
○3頁の「不適当な写真例」のような写真は、出入国にあたり本人確認に支障が生じる恐れがありますので、
　規格に合った写真の提出をお願いします。

【提出写真の規格】
○申請者本人のみが撮影されたもの　　○無帽で正面を向いたもの
○提出日前6か月以内に撮影されたもの（カラー・白黒どちらでも可）
　（現在の容貌と著しく異なる場合には、撮り直しをお願いすることがあります）
○縁なしで右図の各寸法を満たしたもの
　※顔の寸法は頭頂からあごまでです。頭髪のボリュームが大きい場合は、「両目の中心から頭頂までの距離」
　が、「両目の中心からあごまでの距離」と等しいものとみなします。
○背景については、無地（均一な）の淡い色としてください。（影・グラデーションがないもの）

横の余白が2mm未満のものは、撮り直しをお願いする場合があります。

○氏名、生年月日、性別、ふりがな、住所、本籍地など記載事項が申請書の内容と一致しているものをお持ちください。
○中学生以下で本人確認書類が揃わない場合は、親権者の本人確認書類をお持ちください。（親権者以外が代理提出する場合は申請者の本
　人確認書類が必要です。）
○代理提出をする場合は、申請者本人と代理提出者双方の本人確認書類が必要です。
○該当するものがない場合は事前にご相談ください。

2 3 4 5

旅券（パスポート）の受取り時に必要なもの　 ※年齢に関係なく、本人でなければ受取ることができません。有効旅券を紛失又は焼失した方の届出（紛失届）について

長野県に住民登録がない方（一時帰国者を含む）の申請（居所申請）について

本人確認のための書類（有効な原本、コピーは不可）

2点で確認 A欄1点を含む2点（A欄2点又はA欄1点＋B欄1点）  ※B欄2点は不可
1点で確認 下記からいずれか1点

A欄 B欄

写真（申請書に貼らずにお持ちください。貼付け済みの場合はそのまま、予備の写真があれば複数枚お持ちください）

残存有効期間同一旅券申請について

○日本国旅券（有効旅券又は失効後6か月以内の旅券）
○運転免許証（日本国発行の国際運転免許証と仮運転免許証を含む）
○運転経歴証明書（平成24年4月1日以降に交付されたもの）　　
○個人番号カード（マイナンバーカード）※個人番号通知カードは不可
○写真付き住民基本台帳カード
○写真付き身体障害者手帳（写真貼替え防止がなされているもの）　
○船員手帳 ○海技免状
○小型船舶操縦免許証 ○猟銃・空気銃所持許可証　
○戦傷病者手帳 ○宅地建物取引士証　　　　　
○電気工事士免状  （宅地建物取引主任者証）　　
○認定電気工事従事者認定証 ○無線従事者免許証　　　　　
○耐空検査員の証 ○特殊電気工事資格者認定証　
○動力車操縦者運転免許証 ○航空従事者技能証明書　　　
○教習資格認定証 ○運航管理者技能検定合格証明書
○警備業法第二十三条第四項に規定する合格証明書
○官公庁職員身分証明書（写真付）

○健康保険被保険者証
○国民健康保険被保険者証
○船員保険被保険者証
○介護保険被保険者証
○共済組合員証
○後期高齢者医療被保険者証
○国民年金手帳（証書）
○基礎年金番号通知書
○厚生年金保険年金証書
○船員保険年金証書
○共済年金証書
○恩給証書
○印鑑登録証明書（6か月以内）と
　登録印

○学生証（写真付）
 （中学校の生徒手帳は写真なしでも可）
○会社の身分証明書（写真付。入構証は不可。）
○公の機関が発行した写真付の資格証明書　
 （例：消防設備士免状、
　　   危険物取扱者免状　等）
○失効後6か月を経過した日本国旅券
○療育手帳
○精神障害者保健福祉手帳
○運転経歴証明書　
 （平成24年3月31日以前に交付されたもの）
○市町村（本籍地）発行の
　身分証明書（6か月以内）
○母子手帳（中学生まで）　等

残存有効期間同一旅券申請
 一般旅券発給申請書（残存有効期間同一用）

写真、所持人自署（サイン）、旅券番号は変更となります。

 一般旅券発給申請書（10年用又は5年用）

 10年用 16,000円、5年用 11,000円  12歳未満 6,000円（※）

【身分事項頁に変更があった場合】 （変更経過のわかる）戸籍謄本１通、写真１枚、有効旅券
【査証欄の余白が少なくなった場合】　写真１枚、有効旅券

発行日から現在の旅券の有効期間満了日まで 有効旅券（現在の旅券）の残存有効期間は失効し、
発行日から10年間又は5年間

6,000円

10年用又は5年用への切替申請

申請書は各窓口にあります。

紛失の届出のみの場合は1枚、届出と同時に新たに申請する場合は2枚。

2頁の「本人確認のための書類」からお持ちください。（原本）

紛失の届出と同時に旅券の発給申請をする場合は必要になります。

紛失一般旅券等届出書
写真

旅券の紛失又は焼失を

立証する書類

 

 

本人確認書類

戸籍謄本

必要書類

申請旅券の種類

○前回未交付失効該当者（※2）の方は、上記手数料に加えて、以下の手数料もお支払いいただきます。

手数料合計
16,000円
11,000円
6,000円
6,000円

2,000円
2,000円
2,000円
2,000円

14,000円
9,000円
4,000円
4,000円

手　数　料
収入印紙 長野県収入証紙

8日 ※1

※1　申請日からの日数
 　　（土日祝休日年末年始を除く。）

6日 ※1

長野地域振興局長野地域振興局以外
交付までに要する期間

10年用旅券

手数料合計
6,000円 2,000円4,000円

収入印紙 長野県収入証紙上記手数料に加えて
支払いいただく額

5年用旅券
12歳以上
0～11歳

残存有効期間同一旅券

説 明

居所申請のために特別に必要な書類対 象 者区分

①

警察への盗難届、遺失物届を立証する書類（入手できない場合は届出受理番号）

消防署又は市町村の発行する罹災証明書

※上記書類の提出が困難な場合は、その理由を詳細に記入した事情説明書（様式は窓口にあります）を提出してください。
　ただし、自宅内で紛失した場合で「遺失物届」の対象とならない場合は、事情説明書の提出は不要です。

現在お持ちの有効な旅券　※切替新規・訂正新規・残存有効期間同一旅券申請をした方のみ

一般旅券受理票（兼引換書） 交付手数料（下記手数料分の収入印紙及び長野県収入証紙）

申請に係る注意事項

■申請書類の代理提出をする方

■申請日に18歳未満の方

■「刑罰等関係」欄に該当する方

■日曜日に旅券の受取りを希望する方

■虚偽申請の罰則

■年齢の数え方

■査証（ビザ）について

名　　称 長野地域振興局 松本地域振興局 佐久地域振興局 上田地域振興局
所 在 地
電話番号

開庁時間

案 内 図

休 業 日

〒380-0836 長野市大字南長野南県町686-1 〒390-0852 松本市大字島立1020 〒385-8533 佐久市跡部65-1
☎026-233-5151

土曜日、祝休日、年末年始（12月29日～1月3日） 土曜日、日曜日、祝休日、年末年始（12月29日～1月3日）

月・水・金
火・木
日曜日（受取りのみ）

8：30～17：00
8：30～19：00
9：00～12：30　13：30～17：00

月・水・金
火・木

8：30～17：00
8：30～19：00

☎0263-47-7800 ☎0267-63-3111 ☎0268-23-1260
〒386-8555 上田市材木町1-2-6

名　　称 諏訪地域振興局 上伊那地域振興局 南信州地域振興局 木曽地域振興局
所 在 地
電話番号

開庁時間

案 内 図

休 業 日

〒392-8601 諏訪市上川1丁目1644-10 〒396-8666 伊那市荒井3497 〒395-0034 飯田市追手町2丁目678
☎0266-53-6000

土曜日、日曜日、祝休日、年末年始（12月29日～1月3日）

月・火・水・金
木

8：30～17：00
8：30～19：00

月・水・金
火・木

8：30～17：00
8：30～19：00

月・火・水・金
木

8：30～17：00
8：30～19：00

☎0265-78-2111 ☎0265-23-1111 ☎0264-24-2211
〒397-8550 木曽郡木曽町福島2757-1

名　　称 北アルプス地域振興局 北信地域振興局 飯田市役所市民課 小諸市役所市民課
所 在 地
電話番号

開庁時間

案 内 図

休 業 日

〒398-8602 大町市大町1058-2 〒383-8515 中野市大字壁田955 〒395-8501 飯田市大久保町2534
☎0261-22-5111

土曜日、日曜日、祝休日、年末年始（12月29日～1月3日）

月・水・金
火・木

8：30～17：00
8：30～19：00

☎0269-22-3111 ☎0265-22-4511 ☎0267-22-1700
〒384-8501 小諸市相生町3-3-3

月・水・金
火・木

8：30～17：00
8：30～19：00

名　　称 軽井沢町役場住民課
所 在 地
電話番号

開庁時間

案 内 図

休 業 日

〒389-0192 軽井沢町大字長倉2381-1
☎0267-45-8540

土曜日、日曜日、祝休日、年末年始（12月29日～1月3日）

月・水・金
火・木
第2日曜日（受取りのみ）

8：30～17：00
8：30～19：00
8：30～17：15

月・水・金
火・木
第2土曜日（受取りのみ）

8：30～17：00
8：30～19：00
8：30～17：15

千曲市役所市民課

窓口には余裕をもってお越しください！〒387-8511 千曲市杭瀬下2丁目1
☎026-273-1111

千曲市役所

市役所前403

杭瀬下保育園

千曲商工会館

更埴文化会館
（あんずホール）

至
国
道
18
号
・
屋
代
駅

19

長野地域振興局

松本地域振興局 上田地域
振興局ホテル国際21

中央郵便局
ホテルルートイン
松本インター長野市役所

諏訪市役所

至上諏訪駅 至南箕輪村

至阿南町

至
茅
野
市

至
駒

根
市

至
飯
山

至
中
野
市
街
地

信州大学

上田図書館

信州大学
合同庁舎北

荒井
上田駅お城口

中央1丁目

中央2丁目

中央5丁目

材木町2丁目

中央北

鷹匠町

横町

上田市文化センター前

堀米新田 奈
良
井
川

松本
IC

長野県庁

諏訪地域振興局

上伊那
地域振興局

南信州
地域振興局

木曽
地域振興局

高島城
諏訪湖

小沢川

天
竜
川

夜
間
瀬
川

北
陸
新
幹
線

木
曽
川

中
央
本
線

伊那
公園

大町市役所

飯田
市役所

木曽町
役場

県庁前

六斗橋

九日町

六斗橋東

四賀武津

高島4丁目

坂下入舟

伊那市駅前

入舟

荒井通り町

中央区

市役所前

塩渕

中央交差点

通り町二・三丁目

追手町小学校

銀座二・三丁目

松本インター

信大前

裾
花
川

長野
駅

伊
那
市
駅

飯
田
駅

木
曽
福
島
駅

大庭駅 信濃荒井駅

浅蓼大橋

佐久大橋

旅券窓口のご案内

158

19

18

18

144

合同庁舎入口 佐久南IC入口

白板

渚1丁目

上田駅

254142

141

至 佐久穂至 佐久臼田IC

佐久南
IC

中佐都
IC

至 佐久北IC 至 佐久平

ホテルルートイン
コート佐久

佐久地域振興局
跡部

野沢西 野沢本町

千曲
川

20

361

153

151

19

256

至阿南町

飯田
市役所

小諸
市役所

市役所前

中央交差点

通り町二・三丁目

中央通り二・三丁目

追手町小学校
警察署前

荒町一丁目

坂の上中央

相生町

荒町

本町

銀座二・三丁目

飯
田
駅

小
諸
駅

151

256

141

18

北信
地域振興局

市立大町病院

至池田

至白馬

高
瀬
川

大町商工
会議所147 292

赤岩

合同庁舎入口

中野市
北部公民館

南信州
地域振興局

小
諸
城
址「
懐
古
園
」

中軽井沢駅

軽井沢町
役場

中軽井沢図書館

中軽井沢

146

長倉神社
軽井沢
病院

18

区分①・②共通

一時帰国者

長野県内にお住まいの方

②
長野県に他の都道府県
から通学・通勤されてい
る方

いずれも学校や会社の所在地が記載されているもの。
○ 通学の方：学生証又は在学証明書
○ 通勤の方：会社の身分証明書（写真付き。入構証は不可。）又は在籍証明書（県HPからダウンロード可）

1  居所申請申出書
2  一時帰国が確認できる書類 　 外国政府が発行した有効な査証、滞在許可証、
 外国人登録証、永住証明書、再入国許可証、
 在留国の旅券（二重国籍者の場合）のいずれか１点

1  居所申請申出書（各旅券窓口に配置。県HPからダウンロードすることも可能。）
2  住民票の写し（申請日前6か月以内に発行されたもの。広域交付住民票でも可。）1通

○ 居所に郵送された申請者宛の消印のある最新の郵便物、公共料金の請求書又は居所の賃貸契約書（申請者名義）

パスポくん
外務省HP

長野県HP

※ 広告は2023年3月時点の内容で、変更の場合もありますので、詳細は広告主にお問い合わせください。

※申請は、閉庁時間の30分前までにお越しください。

ことぶきアリーナ
千曲

事前にお問い合わせください。 （飯田 ・ 小諸 ・ 千曲市役所及び軽井沢町役場の窓口では申請できません。）

上
川

【不適当な写真例】以下に例示したもの以外にも撮り直しをお願いすることがあります。

指定の寸法を満たしてい
ないもの

指定の寸法を超えている
もの

顔が横向きのもの

髪の毛や衣類で、顔の輪郭
が隠れるもの、前髪やつけ
まつ毛の影等で目元がはっ
きりしないもの

人物と背景の境界が不明瞭
なもの

顔が左右に傾いているもの

眼鏡のフレームやレンズの
反射が黒目にかかっている
もの

背景の色がきつく人物を
特定しづらいもの

影があるもの
顔に光の反射、てかりやムラ
があるもの

幅の広いヘアバンド等に
より頭部が隠れているもの
サングラスをかけ人物を
特定できないもの

カラーコンタクトレンズや
ディファインを装着したもの

口角が上がるなどにより実際
の容姿と著しく異なるもの

グラデーション等がある
もの（背景が無地で均一で
ないもの）

椅子等背景があるもの
（コート・パーカー等のフード
が背景に見えるもの）

（実寸大） （単位：㎜）

4±2

34±2

17±2

45

35

戸籍謄本

北アルプス
地域振興局

神栄町南原町

南大町駅 信濃大町駅

○有効旅券の氏名、本籍の都道府県名など身分事項頁に変更があった場合、又は身分事項に変更はないが査証欄の余白が少なくなった場合に、有効期間満
了日を変えずに新しい旅券を発行する「残存有効期間同一旅券申請」をすることができます。

○新たに10年用又は５年用旅券に切替えることもできます。

※令和5年3月27日以降に受理した申請について、旅券発行後6か月以内に受領せずに同旅券が失効した場合で、失効後5年以内に再度申請する場合は、記載の
手数料に加えて未交付失効旅券分の手数料もお支払いいただきます。（4頁参照）

申 請 書

手　数　料　（※）
そ の 他

申請に必要な書類

有 効 期 間

※2　令和5年3月27日以降に受理した申請について、旅券発行後6か月以内に受領せずに同旅券が失効した場合で、失効後5年以内に再度申請する方

○旅券の申請と交付は同一窓口となります。ただし、日曜交付を希望して、地域振興局窓口で手続きをした方は、長野又は松本の窓口で受取りができます。
（交付予定日は、申請窓口で確認してください。）
○旅券は申請から6か月以内に必ず受け取ってください。（発行日から6か月を経過すると失効します。）
○収入印紙と長野県収入証紙は旅券窓口では販売しておりませんので、受取り前に購入してお越しください。
　購入場所は申請の際に窓口でお問い合わせください。
　〈参考〉長野県HP収入証紙売さばき市町村一覧　https://www.pref.nagano.lg.jp/kaikei/kurashi/kenze/shoshi/urisabaki/syoushi

○申請書裏面の「申請書類等提出委任申出書」欄へ申請者、引受人がそれぞれ記入してください。
　ただし、申請者が未成年で、親権者が代わって申請するときは記入不要です。
○「所持人自署」、「刑罰等関係」欄は、必ず申請者本人が自署してください。
○本人確認のための書類は、申請者本人と代理提出者双方のものが必要です。
○次の場合は申請書類の代理提出は認められません。
　紛失・焼失の届出をする場合、居所申請をする場合、「刑罰等関係」欄に該当する項目のある場合等

 
○申請できる旅券は5年用旅券のみです。
○申請書裏面の「法定代理人署名」欄に、親権者又は後見人の署名が必要です。
○親権者が遠隔地（海外等）に在住等の理由で申請書に署名ができないときは事前に窓口へ相談してください。親権者の「旅券申請同意書」
（県HPからダウンロード可）を郵送された封筒とともに提出してください。

 
○旅券申請時に「渡航事情説明書」と必要書類（起訴状の写しや判決謄本等）を提出いただく必要があります。
○審査に1～2か月程度を要しますので、余裕をもって窓口にご相談ください。

 
○長野、松本以外の地域振興局窓口で申請する方で、日曜日に長野又は松本の窓口で旅券の受取りを希望する方は、申請時に「日曜交付希望
申出書」（県HPからダウンロード可）が必要ですので窓口へお申し出ください。（申請後の変更はできません。）

 
○申請に関する書類に虚偽の記載をすると、旅券法第23条の規定により罰せられることがあります。

 
○年齢の数え方は、「年齢計算に関する法律」により、誕生日の前日に1歳加算されます。

 
○査証（ビザ）についてのお問い合わせは、日本にある渡航先国の大使館（領事館）へお願いします。
　入国時に残存有効期間が一定期間（例：6か月以上）必要な国もありますので、有効旅券をお持ちの方は残存有効期間にご注意ください。



その他
○目の周辺に、髪の毛、眼鏡、つけまつげ等の一部、あるいはその陰が入らないようにしてください。
○より確実な本人確認のため、眼鏡を外した写真を推奨します。
○帽子や衣服、布、マスク、イヤリング、ピアス、カチューシャ、大きいヘアピン、ばんそうこうなど顔の器官や頭の輪郭が隠れるような装飾品等があるものは不適当です。
○デジタル印刷の場合、ドット（網状の点）やジャギー（階段状のギザギザ模様）、インクのにじみなどがみられるものは不適当ですので、写真専用紙を使用し、
鮮明な画質で印刷してください。スマホアプリ等で撮影した写真で、サイズが規格に合っていないものや、修正（背景含む）を加えたものは受理できません。
○頭髪の色や、衣服の色と背景が同系色で輪郭が見分けにくいものや、
○乳幼児など丸顔の場合に、顔の長さを最小である32mmとしても写真の横幅内に顔が収まらない場合は、耳を含めた顔全体を写真に収めてください。この場合、
縦方向が32mmに満たなくても構いません。

◯昼の時間帯（12:00～13:00）、延長窓口の時間帯（17:00～19:00）は混み合いますので、余裕をもってお越しください。

（戸籍抄本、改製原戸籍、戸籍の附票は使用できません）

○申請日前6か月以内に発行されたもの。
○同一戸籍内にある2人以上の方が同時に申請する場合、戸籍謄本1通で全員の申請ができます。
○切替新規申請の場合、氏名や本籍の都道府県等に変更がなければ戸籍謄本は不要です。
　ただし、外国姓等で別名併記を希望される方や未成年の方、一時帰国の方等は確認のために必要になることがありますので、事前にお問い合わせください。

○有効旅券を紛失、盗難又は焼失した場合、申請者本人が遅滞なく旅券窓口に届け出てください。（代理提出不可）
○紛失の届出書と旅券発給申請を同時に提出することができます。

○他の都道府県に住民登録していても、長野県内に居所があり、以下に該当するときは長野県内の地域振興局の窓口で旅券申請することができますので、

○代理申請はできませんので、申請者本人がお越しください。
○通常の申請に必要な書類とともに以下の書類が必要となります。

○旅券用写真の規格は、国際民間航空機関（ICAO）の勧告に基づいて定められています。旅券は海外において
　唯一の身分証明書であり、旅券用写真は本人確認を行う上で非常に重要です。
○3頁の「不適当な写真例」のような写真は、出入国にあたり本人確認に支障が生じる恐れがありますので、
　規格に合った写真の提出をお願いします。

【提出写真の規格】
○申請者本人のみが撮影されたもの　　○無帽で正面を向いたもの
○提出日前6か月以内に撮影されたもの（カラー・白黒どちらでも可）
　（現在の容貌と著しく異なる場合には、撮り直しをお願いすることがあります）
○縁なしで右図の各寸法を満たしたもの
　※顔の寸法は頭頂からあごまでです。頭髪のボリュームが大きい場合は、「両目の中心から頭頂までの距離」
　が、「両目の中心からあごまでの距離」と等しいものとみなします。
○背景については、無地（均一な）の淡い色としてください。（影・グラデーションがないもの）

横の余白が2mm未満のものは、撮り直しをお願いする場合があります。

○氏名、生年月日、性別、ふりがな、住所、本籍地など記載事項が申請書の内容と一致しているものをお持ちください。
○中学生以下で本人確認書類が揃わない場合は、親権者の本人確認書類をお持ちください。（親権者以外が代理提出する場合は申請者の本
　人確認書類が必要です。）
○代理提出をする場合は、申請者本人と代理提出者双方の本人確認書類が必要です。
○該当するものがない場合は事前にご相談ください。

2 3 4 5

旅券（パスポート）の受取り時に必要なもの　 ※年齢に関係なく、本人でなければ受取ることができません。有効旅券を紛失又は焼失した方の届出（紛失届）について

長野県に住民登録がない方（一時帰国者を含む）の申請（居所申請）について

本人確認のための書類（有効な原本、コピーは不可）

2点で確認 A欄1点を含む2点（A欄2点又はA欄1点＋B欄1点）  ※B欄2点は不可
1点で確認 下記からいずれか1点

A欄 B欄

写真（申請書に貼らずにお持ちください。貼付け済みの場合はそのまま、予備の写真があれば複数枚お持ちください）

残存有効期間同一旅券申請について

○日本国旅券（有効旅券又は失効後6か月以内の旅券）
○運転免許証（日本国発行の国際運転免許証と仮運転免許証を含む）
○運転経歴証明書（平成24年4月1日以降に交付されたもの）　　
○個人番号カード（マイナンバーカード）※個人番号通知カードは不可
○写真付き住民基本台帳カード
○写真付き身体障害者手帳（写真貼替え防止がなされているもの）　
○船員手帳 ○海技免状
○小型船舶操縦免許証 ○猟銃・空気銃所持許可証　
○戦傷病者手帳 ○宅地建物取引士証　　　　　
○電気工事士免状  （宅地建物取引主任者証）　　
○認定電気工事従事者認定証 ○無線従事者免許証　　　　　
○耐空検査員の証 ○特殊電気工事資格者認定証　
○動力車操縦者運転免許証 ○航空従事者技能証明書　　　
○教習資格認定証 ○運航管理者技能検定合格証明書
○警備業法第二十三条第四項に規定する合格証明書
○官公庁職員身分証明書（写真付）

○健康保険被保険者証
○国民健康保険被保険者証
○船員保険被保険者証
○介護保険被保険者証
○共済組合員証
○後期高齢者医療被保険者証
○国民年金手帳（証書）
○基礎年金番号通知書
○厚生年金保険年金証書
○船員保険年金証書
○共済年金証書
○恩給証書
○印鑑登録証明書（6か月以内）と
　登録印

○学生証（写真付）
 （中学校の生徒手帳は写真なしでも可）
○会社の身分証明書（写真付。入構証は不可。）
○公の機関が発行した写真付の資格証明書　
 （例：消防設備士免状、
　　   危険物取扱者免状　等）
○失効後6か月を経過した日本国旅券
○療育手帳
○精神障害者保健福祉手帳
○運転経歴証明書　
 （平成24年3月31日以前に交付されたもの）
○市町村（本籍地）発行の
　身分証明書（6か月以内）
○母子手帳（中学生まで）　等

残存有効期間同一旅券申請
 一般旅券発給申請書（残存有効期間同一用）

写真、所持人自署（サイン）、旅券番号は変更となります。

 一般旅券発給申請書（10年用又は5年用）

 10年用 16,000円、5年用 11,000円  12歳未満 6,000円（※）

【身分事項頁に変更があった場合】 （変更経過のわかる）戸籍謄本１通、写真１枚、有効旅券
【査証欄の余白が少なくなった場合】　写真１枚、有効旅券

発行日から現在の旅券の有効期間満了日まで 有効旅券（現在の旅券）の残存有効期間は失効し、
発行日から10年間又は5年間

6,000円

10年用又は5年用への切替申請

申請書は各窓口にあります。

紛失の届出のみの場合は1枚、届出と同時に新たに申請する場合は2枚。

2頁の「本人確認のための書類」からお持ちください。（原本）

紛失の届出と同時に旅券の発給申請をする場合は必要になります。

紛失一般旅券等届出書
写真

旅券の紛失又は焼失を

立証する書類

 

 

本人確認書類

戸籍謄本

必要書類

申請旅券の種類

○前回未交付失効該当者（※2）の方は、上記手数料に加えて、以下の手数料もお支払いいただきます。

手数料合計
16,000円
11,000円
6,000円
6,000円

2,000円
2,000円
2,000円
2,000円

14,000円
9,000円
4,000円
4,000円

手　数　料
収入印紙 長野県収入証紙

8日 ※1

※1　申請日からの日数
 　　（土日祝休日年末年始を除く。）

6日 ※1

長野地域振興局長野地域振興局以外
交付までに要する期間

10年用旅券

手数料合計
6,000円 2,000円4,000円

収入印紙 長野県収入証紙上記手数料に加えて
支払いいただく額

5年用旅券
12歳以上
0～11歳

残存有効期間同一旅券

説 明

居所申請のために特別に必要な書類対 象 者区分

①

警察への盗難届、遺失物届を立証する書類（入手できない場合は届出受理番号）

消防署又は市町村の発行する罹災証明書

※上記書類の提出が困難な場合は、その理由を詳細に記入した事情説明書（様式は窓口にあります）を提出してください。
　ただし、自宅内で紛失した場合で「遺失物届」の対象とならない場合は、事情説明書の提出は不要です。

現在お持ちの有効な旅券　※切替新規・訂正新規・残存有効期間同一旅券申請をした方のみ

一般旅券受理票（兼引換書） 交付手数料（下記手数料分の収入印紙及び長野県収入証紙）

申請に係る注意事項

■申請書類の代理提出をする方

■申請日に18歳未満の方

■「刑罰等関係」欄に該当する方

■日曜日に旅券の受取りを希望する方

■虚偽申請の罰則

■年齢の数え方

■査証（ビザ）について

名　　称 長野地域振興局 松本地域振興局 佐久地域振興局 上田地域振興局
所 在 地
電話番号

開庁時間

案 内 図

休 業 日

〒380-0836 長野市大字南長野南県町686-1 〒390-0852 松本市大字島立1020 〒385-8533 佐久市跡部65-1
☎026-233-5151

土曜日、祝休日、年末年始（12月29日～1月3日） 土曜日、日曜日、祝休日、年末年始（12月29日～1月3日）

月・水・金
火・木
日曜日（受取りのみ）

8：30～17：00
8：30～19：00
9：00～12：30　13：30～17：00

月・水・金
火・木

8：30～17：00
8：30～19：00

☎0263-47-7800 ☎0267-63-3111 ☎0268-23-1260
〒386-8555 上田市材木町1-2-6

名　　称 諏訪地域振興局 上伊那地域振興局 南信州地域振興局 木曽地域振興局
所 在 地
電話番号

開庁時間

案 内 図

休 業 日

〒392-8601 諏訪市上川1丁目1644-10 〒396-8666 伊那市荒井3497 〒395-0034 飯田市追手町2丁目678
☎0266-53-6000

土曜日、日曜日、祝休日、年末年始（12月29日～1月3日）

月・火・水・金
木

8：30～17：00
8：30～19：00

月・水・金
火・木

8：30～17：00
8：30～19：00

月・火・水・金
木

8：30～17：00
8：30～19：00

☎0265-78-2111 ☎0265-23-1111 ☎0264-24-2211
〒397-8550 木曽郡木曽町福島2757-1

名　　称 北アルプス地域振興局 北信地域振興局 飯田市役所市民課 小諸市役所市民課
所 在 地
電話番号

開庁時間

案 内 図

休 業 日

〒398-8602 大町市大町1058-2 〒383-8515 中野市大字壁田955 〒395-8501 飯田市大久保町2534
☎0261-22-5111

土曜日、日曜日、祝休日、年末年始（12月29日～1月3日）

月・水・金
火・木

8：30～17：00
8：30～19：00

☎0269-22-3111 ☎0265-22-4511 ☎0267-22-1700
〒384-8501 小諸市相生町3-3-3

月・水・金
火・木

8：30～17：00
8：30～19：00

名　　称 軽井沢町役場住民課
所 在 地
電話番号

開庁時間

案 内 図

休 業 日

〒389-0192 軽井沢町大字長倉2381-1
☎0267-45-8540

土曜日、日曜日、祝休日、年末年始（12月29日～1月3日）

月・水・金
火・木
第2日曜日（受取りのみ）

8：30～17：00
8：30～19：00
8：30～17：15

月・水・金
火・木
第2土曜日（受取りのみ）

8：30～17：00
8：30～19：00
8：30～17：15

千曲市役所市民課

窓口には余裕をもってお越しください！〒387-8511 千曲市杭瀬下2丁目1
☎026-273-1111

千曲市役所

市役所前403

杭瀬下保育園

千曲商工会館

更埴文化会館
（あんずホール）

至
国
道
18
号
・
屋
代
駅

19

長野地域振興局

松本地域振興局 上田地域
振興局ホテル国際21

中央郵便局
ホテルルートイン
松本インター長野市役所

諏訪市役所

至上諏訪駅 至南箕輪村

至阿南町

至
茅
野
市

至
駒

根
市

至
飯
山

至
中
野
市
街
地

信州大学

上田図書館

信州大学
合同庁舎北

荒井
上田駅お城口

中央1丁目

中央2丁目

中央5丁目

材木町2丁目

中央北

鷹匠町

横町

上田市文化センター前

堀米新田 奈
良
井
川

松本
IC

長野県庁

諏訪地域振興局

上伊那
地域振興局

南信州
地域振興局

木曽
地域振興局

高島城
諏訪湖

小沢川

天
竜
川

夜
間
瀬
川

北
陸
新
幹
線

木
曽
川

中
央
本
線

伊那
公園

大町市役所

飯田
市役所

木曽町
役場

県庁前

六斗橋

九日町

六斗橋東

四賀武津

高島4丁目

坂下入舟

伊那市駅前

入舟

荒井通り町

中央区

市役所前

塩渕

中央交差点

通り町二・三丁目

追手町小学校

銀座二・三丁目

松本インター

信大前

裾
花
川

長野
駅

伊
那
市
駅

飯
田
駅

木
曽
福
島
駅

大庭駅 信濃荒井駅

浅蓼大橋

佐久大橋

旅券窓口のご案内

158

19

18

18

144

合同庁舎入口 佐久南IC入口

白板

渚1丁目

上田駅

254142

141

至 佐久穂至 佐久臼田IC

佐久南
IC

中佐都
IC

至 佐久北IC 至 佐久平

ホテルルートイン
コート佐久

佐久地域振興局
跡部

野沢西 野沢本町

千曲
川

20

361

153

151

19

256

至阿南町

飯田
市役所

小諸
市役所

市役所前

中央交差点

通り町二・三丁目

中央通り二・三丁目

追手町小学校
警察署前

荒町一丁目

坂の上中央

相生町

荒町

本町

銀座二・三丁目

飯
田
駅

小
諸
駅

151

256

141

18

北信
地域振興局

市立大町病院

至池田

至白馬

高
瀬
川

大町商工
会議所147 292

赤岩

合同庁舎入口

中野市
北部公民館

南信州
地域振興局

小
諸
城
址「
懐
古
園
」

中軽井沢駅

軽井沢町
役場

中軽井沢図書館

中軽井沢

146

長倉神社
軽井沢
病院

18

区分①・②共通

一時帰国者

長野県内にお住まいの方

②
長野県に他の都道府県
から通学・通勤されてい
る方

いずれも学校や会社の所在地が記載されているもの。
○ 通学の方：学生証又は在学証明書
○ 通勤の方：会社の身分証明書（写真付き。入構証は不可。）又は在籍証明書（県HPからダウンロード可）

1  居所申請申出書
2  一時帰国が確認できる書類 　 外国政府が発行した有効な査証、滞在許可証、
 外国人登録証、永住証明書、再入国許可証、
 在留国の旅券（二重国籍者の場合）のいずれか１点

1  居所申請申出書（各旅券窓口に配置。県HPからダウンロードすることも可能。）
2  住民票の写し（申請日前6か月以内に発行されたもの。広域交付住民票でも可。）1通

○ 居所に郵送された申請者宛の消印のある最新の郵便物、公共料金の請求書又は居所の賃貸契約書（申請者名義）

パスポくん
外務省HP

長野県HP

※ 広告は2023年3月時点の内容で、変更の場合もありますので、詳細は広告主にお問い合わせください。

※申請は、閉庁時間の30分前までにお越しください。

ことぶきアリーナ
千曲

事前にお問い合わせください。 （飯田 ・ 小諸 ・ 千曲市役所及び軽井沢町役場の窓口では申請できません。）

上
川

【不適当な写真例】以下に例示したもの以外にも撮り直しをお願いすることがあります。

指定の寸法を満たしてい
ないもの

指定の寸法を超えている
もの

顔が横向きのもの

髪の毛や衣類で、顔の輪郭
が隠れるもの、前髪やつけ
まつ毛の影等で目元がはっ
きりしないもの

人物と背景の境界が不明瞭
なもの

顔が左右に傾いているもの

眼鏡のフレームやレンズの
反射が黒目にかかっている
もの

背景の色がきつく人物を
特定しづらいもの

影があるもの
顔に光の反射、てかりやムラ
があるもの

幅の広いヘアバンド等に
より頭部が隠れているもの
サングラスをかけ人物を
特定できないもの

カラーコンタクトレンズや
ディファインを装着したもの

口角が上がるなどにより実際
の容姿と著しく異なるもの

グラデーション等がある
もの（背景が無地で均一で
ないもの）

椅子等背景があるもの
（コート・パーカー等のフード
が背景に見えるもの）

（実寸大） （単位：㎜）

4±2

34±2

17±2

45

35

戸籍謄本

北アルプス
地域振興局

神栄町南原町

南大町駅 信濃大町駅

○有効旅券の氏名、本籍の都道府県名など身分事項頁に変更があった場合、又は身分事項に変更はないが査証欄の余白が少なくなった場合に、有効期間満
了日を変えずに新しい旅券を発行する「残存有効期間同一旅券申請」をすることができます。

○新たに10年用又は５年用旅券に切替えることもできます。

※令和5年3月27日以降に受理した申請について、旅券発行後6か月以内に受領せずに同旅券が失効した場合で、失効後5年以内に再度申請する場合は、記載の
手数料に加えて未交付失効旅券分の手数料もお支払いいただきます。（4頁参照）

申 請 書

手　数　料　（※）
そ の 他

申請に必要な書類

有 効 期 間

※2　令和5年3月27日以降に受理した申請について、旅券発行後6か月以内に受領せずに同旅券が失効した場合で、失効後5年以内に再度申請する方

○旅券の申請と交付は同一窓口となります。ただし、日曜交付を希望して、地域振興局窓口で手続きをした方は、長野又は松本の窓口で受取りができます。
（交付予定日は、申請窓口で確認してください。）
○旅券は申請から6か月以内に必ず受け取ってください。（発行日から6か月を経過すると失効します。）
○収入印紙と長野県収入証紙は旅券窓口では販売しておりませんので、受取り前に購入してお越しください。
　購入場所は申請の際に窓口でお問い合わせください。
　〈参考〉長野県HP収入証紙売さばき市町村一覧　https://www.pref.nagano.lg.jp/kaikei/kurashi/kenze/shoshi/urisabaki/syoushi

○申請書裏面の「申請書類等提出委任申出書」欄へ申請者、引受人がそれぞれ記入してください。
　ただし、申請者が未成年で、親権者が代わって申請するときは記入不要です。
○「所持人自署」、「刑罰等関係」欄は、必ず申請者本人が自署してください。
○本人確認のための書類は、申請者本人と代理提出者双方のものが必要です。
○次の場合は申請書類の代理提出は認められません。
　紛失・焼失の届出をする場合、居所申請をする場合、「刑罰等関係」欄に該当する項目のある場合等

 
○申請できる旅券は5年用旅券のみです。
○申請書裏面の「法定代理人署名」欄に、親権者又は後見人の署名が必要です。
○親権者が遠隔地（海外等）に在住等の理由で申請書に署名ができないときは事前に窓口へ相談してください。親権者の「旅券申請同意書」
（県HPからダウンロード可）を郵送された封筒とともに提出してください。

 
○旅券申請時に「渡航事情説明書」と必要書類（起訴状の写しや判決謄本等）を提出いただく必要があります。
○審査に1～2か月程度を要しますので、余裕をもって窓口にご相談ください。

 
○長野、松本以外の地域振興局窓口で申請する方で、日曜日に長野又は松本の窓口で旅券の受取りを希望する方は、申請時に「日曜交付希望
申出書」（県HPからダウンロード可）が必要ですので窓口へお申し出ください。（申請後の変更はできません。）

 
○申請に関する書類に虚偽の記載をすると、旅券法第23条の規定により罰せられることがあります。

 
○年齢の数え方は、「年齢計算に関する法律」により、誕生日の前日に1歳加算されます。

 
○査証（ビザ）についてのお問い合わせは、日本にある渡航先国の大使館（領事館）へお願いします。
　入国時に残存有効期間が一定期間（例：6か月以上）必要な国もありますので、有効旅券をお持ちの方は残存有効期間にご注意ください。



その他
○目の周辺に、髪の毛、眼鏡、つけまつげ等の一部、あるいはその陰が入らないようにしてください。
○より確実な本人確認のため、眼鏡を外した写真を推奨します。
○帽子や衣服、布、マスク、イヤリング、ピアス、カチューシャ、大きいヘアピン、ばんそうこうなど顔の器官や頭の輪郭が隠れるような装飾品等があるものは不適当です。
○デジタル印刷の場合、ドット（網状の点）やジャギー（階段状のギザギザ模様）、インクのにじみなどがみられるものは不適当ですので、写真専用紙を使用し、
鮮明な画質で印刷してください。スマホアプリ等で撮影した写真で、サイズが規格に合っていないものや、修正（背景含む）を加えたものは受理できません。
○頭髪の色や、衣服の色と背景が同系色で輪郭が見分けにくいものや、
○乳幼児など丸顔の場合に、顔の長さを最小である32mmとしても写真の横幅内に顔が収まらない場合は、耳を含めた顔全体を写真に収めてください。この場合、
縦方向が32mmに満たなくても構いません。

◯昼の時間帯（12:00～13:00）、延長窓口の時間帯（17:00～19:00）は混み合いますので、余裕をもってお越しください。

（戸籍抄本、改製原戸籍、戸籍の附票は使用できません）

○申請日前6か月以内に発行されたもの。
○同一戸籍内にある2人以上の方が同時に申請する場合、戸籍謄本1通で全員の申請ができます。
○切替新規申請の場合、氏名や本籍の都道府県等に変更がなければ戸籍謄本は不要です。
　ただし、外国姓等で別名併記を希望される方や未成年の方、一時帰国の方等は確認のために必要になることがありますので、事前にお問い合わせください。

○有効旅券を紛失、盗難又は焼失した場合、申請者本人が遅滞なく旅券窓口に届け出てください。（代理提出不可）
○紛失の届出書と旅券発給申請を同時に提出することができます。

○他の都道府県に住民登録していても、長野県内に居所があり、以下に該当するときは長野県内の地域振興局の窓口で旅券申請することができますので、

○代理申請はできませんので、申請者本人がお越しください。
○通常の申請に必要な書類とともに以下の書類が必要となります。

○旅券用写真の規格は、国際民間航空機関（ICAO）の勧告に基づいて定められています。旅券は海外において
　唯一の身分証明書であり、旅券用写真は本人確認を行う上で非常に重要です。
○3頁の「不適当な写真例」のような写真は、出入国にあたり本人確認に支障が生じる恐れがありますので、
　規格に合った写真の提出をお願いします。

【提出写真の規格】
○申請者本人のみが撮影されたもの　　○無帽で正面を向いたもの
○提出日前6か月以内に撮影されたもの（カラー・白黒どちらでも可）
　（現在の容貌と著しく異なる場合には、撮り直しをお願いすることがあります）
○縁なしで右図の各寸法を満たしたもの
　※顔の寸法は頭頂からあごまでです。頭髪のボリュームが大きい場合は、「両目の中心から頭頂までの距離」
　が、「両目の中心からあごまでの距離」と等しいものとみなします。
○背景については、無地（均一な）の淡い色としてください。（影・グラデーションがないもの）

横の余白が2mm未満のものは、撮り直しをお願いする場合があります。

○氏名、生年月日、性別、ふりがな、住所、本籍地など記載事項が申請書の内容と一致しているものをお持ちください。
○中学生以下で本人確認書類が揃わない場合は、親権者の本人確認書類をお持ちください。（親権者以外が代理提出する場合は申請者の本
　人確認書類が必要です。）
○代理提出をする場合は、申請者本人と代理提出者双方の本人確認書類が必要です。
○該当するものがない場合は事前にご相談ください。

2 3 4 5

旅券（パスポート）の受取り時に必要なもの　 ※年齢に関係なく、本人でなければ受取ることができません。有効旅券を紛失又は焼失した方の届出（紛失届）について

長野県に住民登録がない方（一時帰国者を含む）の申請（居所申請）について

本人確認のための書類（有効な原本、コピーは不可）

2点で確認 A欄1点を含む2点（A欄2点又はA欄1点＋B欄1点）  ※B欄2点は不可
1点で確認 下記からいずれか1点

A欄 B欄

写真（申請書に貼らずにお持ちください。貼付け済みの場合はそのまま、予備の写真があれば複数枚お持ちください）

残存有効期間同一旅券申請について

○日本国旅券（有効旅券又は失効後6か月以内の旅券）
○運転免許証（日本国発行の国際運転免許証と仮運転免許証を含む）
○運転経歴証明書（平成24年4月1日以降に交付されたもの）　　
○個人番号カード（マイナンバーカード）※個人番号通知カードは不可
○写真付き住民基本台帳カード
○写真付き身体障害者手帳（写真貼替え防止がなされているもの）　
○船員手帳 ○海技免状
○小型船舶操縦免許証 ○猟銃・空気銃所持許可証　
○戦傷病者手帳 ○宅地建物取引士証　　　　　
○電気工事士免状  （宅地建物取引主任者証）　　
○認定電気工事従事者認定証 ○無線従事者免許証　　　　　
○耐空検査員の証 ○特殊電気工事資格者認定証　
○動力車操縦者運転免許証 ○航空従事者技能証明書　　　
○教習資格認定証 ○運航管理者技能検定合格証明書
○警備業法第二十三条第四項に規定する合格証明書
○官公庁職員身分証明書（写真付）

○健康保険被保険者証
○国民健康保険被保険者証
○船員保険被保険者証
○介護保険被保険者証
○共済組合員証
○後期高齢者医療被保険者証
○国民年金手帳（証書）
○基礎年金番号通知書
○厚生年金保険年金証書
○船員保険年金証書
○共済年金証書
○恩給証書
○印鑑登録証明書（6か月以内）と
　登録印

○学生証（写真付）
 （中学校の生徒手帳は写真なしでも可）
○会社の身分証明書（写真付。入構証は不可。）
○公の機関が発行した写真付の資格証明書　
 （例：消防設備士免状、
　　   危険物取扱者免状　等）
○失効後6か月を経過した日本国旅券
○療育手帳
○精神障害者保健福祉手帳
○運転経歴証明書　
 （平成24年3月31日以前に交付されたもの）
○市町村（本籍地）発行の
　身分証明書（6か月以内）
○母子手帳（中学生まで）　等

残存有効期間同一旅券申請
 一般旅券発給申請書（残存有効期間同一用）

写真、所持人自署（サイン）、旅券番号は変更となります。

 一般旅券発給申請書（10年用又は5年用）

 10年用 16,000円、5年用 11,000円  12歳未満 6,000円（※）

【身分事項頁に変更があった場合】 （変更経過のわかる）戸籍謄本１通、写真１枚、有効旅券
【査証欄の余白が少なくなった場合】　写真１枚、有効旅券

発行日から現在の旅券の有効期間満了日まで 有効旅券（現在の旅券）の残存有効期間は失効し、
発行日から10年間又は5年間

6,000円

10年用又は5年用への切替申請

申請書は各窓口にあります。

紛失の届出のみの場合は1枚、届出と同時に新たに申請する場合は2枚。

2頁の「本人確認のための書類」からお持ちください。（原本）

紛失の届出と同時に旅券の発給申請をする場合は必要になります。

紛失一般旅券等届出書
写真

旅券の紛失又は焼失を

立証する書類

 

 

本人確認書類

戸籍謄本

必要書類

申請旅券の種類

○前回未交付失効該当者（※2）の方は、上記手数料に加えて、以下の手数料もお支払いいただきます。

手数料合計
16,000円
11,000円
6,000円
6,000円

2,000円
2,000円
2,000円
2,000円

14,000円
9,000円
4,000円
4,000円

手　数　料
収入印紙 長野県収入証紙

8日 ※1

※1　申請日からの日数
 　　（土日祝休日年末年始を除く。）

6日 ※1

長野地域振興局長野地域振興局以外
交付までに要する期間

10年用旅券

手数料合計
6,000円 2,000円4,000円

収入印紙 長野県収入証紙上記手数料に加えて
支払いいただく額

5年用旅券
12歳以上
0～11歳

残存有効期間同一旅券

説 明

居所申請のために特別に必要な書類対 象 者区分

①

警察への盗難届、遺失物届を立証する書類（入手できない場合は届出受理番号）

消防署又は市町村の発行する罹災証明書

※上記書類の提出が困難な場合は、その理由を詳細に記入した事情説明書（様式は窓口にあります）を提出してください。
　ただし、自宅内で紛失した場合で「遺失物届」の対象とならない場合は、事情説明書の提出は不要です。

現在お持ちの有効な旅券　※切替新規・訂正新規・残存有効期間同一旅券申請をした方のみ

一般旅券受理票（兼引換書） 交付手数料（下記手数料分の収入印紙及び長野県収入証紙）

申請に係る注意事項

■申請書類の代理提出をする方

■申請日に18歳未満の方

■「刑罰等関係」欄に該当する方

■日曜日に旅券の受取りを希望する方

■虚偽申請の罰則

■年齢の数え方

■査証（ビザ）について

名　　称 長野地域振興局 松本地域振興局 佐久地域振興局 上田地域振興局
所 在 地
電話番号

開庁時間

案 内 図

休 業 日

〒380-0836 長野市大字南長野南県町686-1 〒390-0852 松本市大字島立1020 〒385-8533 佐久市跡部65-1
☎026-233-5151

土曜日、祝休日、年末年始（12月29日～1月3日） 土曜日、日曜日、祝休日、年末年始（12月29日～1月3日）

月・水・金
火・木
日曜日（受取りのみ）

8：30～17：00
8：30～19：00
9：00～12：30　13：30～17：00

月・水・金
火・木

8：30～17：00
8：30～19：00

☎0263-47-7800 ☎0267-63-3111 ☎0268-23-1260
〒386-8555 上田市材木町1-2-6

名　　称 諏訪地域振興局 上伊那地域振興局 南信州地域振興局 木曽地域振興局
所 在 地
電話番号

開庁時間

案 内 図

休 業 日

〒392-8601 諏訪市上川1丁目1644-10 〒396-8666 伊那市荒井3497 〒395-0034 飯田市追手町2丁目678
☎0266-53-6000

土曜日、日曜日、祝休日、年末年始（12月29日～1月3日）

月・火・水・金
木

8：30～17：00
8：30～19：00

月・水・金
火・木

8：30～17：00
8：30～19：00

月・火・水・金
木

8：30～17：00
8：30～19：00

☎0265-78-2111 ☎0265-23-1111 ☎0264-24-2211
〒397-8550 木曽郡木曽町福島2757-1

名　　称 北アルプス地域振興局 北信地域振興局 飯田市役所市民課 小諸市役所市民課
所 在 地
電話番号

開庁時間

案 内 図

休 業 日

〒398-8602 大町市大町1058-2 〒383-8515 中野市大字壁田955 〒395-8501 飯田市大久保町2534
☎0261-22-5111

土曜日、日曜日、祝休日、年末年始（12月29日～1月3日）

月・水・金
火・木

8：30～17：00
8：30～19：00

☎0269-22-3111 ☎0265-22-4511 ☎0267-22-1700
〒384-8501 小諸市相生町3-3-3

月・水・金
火・木

8：30～17：00
8：30～19：00

名　　称 軽井沢町役場住民課
所 在 地
電話番号

開庁時間

案 内 図

休 業 日

〒389-0192 軽井沢町大字長倉2381-1
☎0267-45-8540

土曜日、日曜日、祝休日、年末年始（12月29日～1月3日）

月・水・金
火・木
第2日曜日（受取りのみ）

8：30～17：00
8：30～19：00
8：30～17：15

月・水・金
火・木
第2土曜日（受取りのみ）

8：30～17：00
8：30～19：00
8：30～17：15

千曲市役所市民課

窓口には余裕をもってお越しください！〒387-8511 千曲市杭瀬下2丁目1
☎026-273-1111

千曲市役所

市役所前403

杭瀬下保育園

千曲商工会館

更埴文化会館
（あんずホール）

至
国
道
18
号
・
屋
代
駅

19

長野地域振興局

松本地域振興局 上田地域
振興局ホテル国際21

中央郵便局
ホテルルートイン
松本インター長野市役所

諏訪市役所

至上諏訪駅 至南箕輪村

至阿南町

至
茅
野
市

至
駒

根
市

至
飯
山

至
中
野
市
街
地

信州大学

上田図書館

信州大学
合同庁舎北

荒井
上田駅お城口

中央1丁目

中央2丁目

中央5丁目

材木町2丁目

中央北

鷹匠町

横町

上田市文化センター前

堀米新田 奈
良
井
川

松本
IC

長野県庁

諏訪地域振興局

上伊那
地域振興局

南信州
地域振興局

木曽
地域振興局

高島城
諏訪湖

小沢川

天
竜
川

夜
間
瀬
川

北
陸
新
幹
線

木
曽
川

中
央
本
線

伊那
公園

大町市役所

飯田
市役所

木曽町
役場

県庁前

六斗橋

九日町

六斗橋東

四賀武津

高島4丁目

坂下入舟

伊那市駅前

入舟

荒井通り町

中央区

市役所前

塩渕

中央交差点

通り町二・三丁目

追手町小学校

銀座二・三丁目

松本インター

信大前

裾
花
川

長野
駅

伊
那
市
駅

飯
田
駅

木
曽
福
島
駅

大庭駅 信濃荒井駅

浅蓼大橋

佐久大橋

旅券窓口のご案内

158

19

18

18

144

合同庁舎入口 佐久南IC入口

白板

渚1丁目

上田駅

254142

141

至 佐久穂至 佐久臼田IC

佐久南
IC

中佐都
IC

至 佐久北IC 至 佐久平

ホテルルートイン
コート佐久

佐久地域振興局
跡部

野沢西 野沢本町

千曲
川

20

361

153

151

19

256

至阿南町

飯田
市役所

小諸
市役所

市役所前

中央交差点

通り町二・三丁目

中央通り二・三丁目

追手町小学校
警察署前

荒町一丁目

坂の上中央

相生町

荒町

本町

銀座二・三丁目

飯
田
駅

小
諸
駅

151

256

141

18

北信
地域振興局

市立大町病院

至池田

至白馬

高
瀬
川

大町商工
会議所147 292

赤岩

合同庁舎入口

中野市
北部公民館

南信州
地域振興局

小
諸
城
址「
懐
古
園
」

中軽井沢駅

軽井沢町
役場

中軽井沢図書館

中軽井沢

146

長倉神社
軽井沢
病院

18

区分①・②共通

一時帰国者

長野県内にお住まいの方

②
長野県に他の都道府県
から通学・通勤されてい
る方

いずれも学校や会社の所在地が記載されているもの。
○ 通学の方：学生証又は在学証明書
○ 通勤の方：会社の身分証明書（写真付き。入構証は不可。）又は在籍証明書（県HPからダウンロード可）

1  居所申請申出書
2  一時帰国が確認できる書類 　 外国政府が発行した有効な査証、滞在許可証、
 外国人登録証、永住証明書、再入国許可証、
 在留国の旅券（二重国籍者の場合）のいずれか１点

1  居所申請申出書（各旅券窓口に配置。県HPからダウンロードすることも可能。）
2  住民票の写し（申請日前6か月以内に発行されたもの。広域交付住民票でも可。）1通

○ 居所に郵送された申請者宛の消印のある最新の郵便物、公共料金の請求書又は居所の賃貸契約書（申請者名義）

パスポくん
外務省HP

長野県HP

※ 広告は2023年3月時点の内容で、変更の場合もありますので、詳細は広告主にお問い合わせください。

※申請は、閉庁時間の30分前までにお越しください。

ことぶきアリーナ
千曲

事前にお問い合わせください。 （飯田 ・ 小諸 ・ 千曲市役所及び軽井沢町役場の窓口では申請できません。）

上
川

【不適当な写真例】以下に例示したもの以外にも撮り直しをお願いすることがあります。

指定の寸法を満たしてい
ないもの

指定の寸法を超えている
もの

顔が横向きのもの

髪の毛や衣類で、顔の輪郭
が隠れるもの、前髪やつけ
まつ毛の影等で目元がはっ
きりしないもの

人物と背景の境界が不明瞭
なもの

顔が左右に傾いているもの

眼鏡のフレームやレンズの
反射が黒目にかかっている
もの

背景の色がきつく人物を
特定しづらいもの

影があるもの
顔に光の反射、てかりやムラ
があるもの

幅の広いヘアバンド等に
より頭部が隠れているもの
サングラスをかけ人物を
特定できないもの

カラーコンタクトレンズや
ディファインを装着したもの

口角が上がるなどにより実際
の容姿と著しく異なるもの

グラデーション等がある
もの（背景が無地で均一で
ないもの）

椅子等背景があるもの
（コート・パーカー等のフード
が背景に見えるもの）

（実寸大） （単位：㎜）

4±2

34±2

17±2

45

35

戸籍謄本

北アルプス
地域振興局

神栄町南原町

南大町駅 信濃大町駅

○有効旅券の氏名、本籍の都道府県名など身分事項頁に変更があった場合、又は身分事項に変更はないが査証欄の余白が少なくなった場合に、有効期間満
了日を変えずに新しい旅券を発行する「残存有効期間同一旅券申請」をすることができます。

○新たに10年用又は５年用旅券に切替えることもできます。

※令和5年3月27日以降に受理した申請について、旅券発行後6か月以内に受領せずに同旅券が失効した場合で、失効後5年以内に再度申請する場合は、記載の
手数料に加えて未交付失効旅券分の手数料もお支払いいただきます。（4頁参照）

申 請 書

手　数　料　（※）
そ の 他

申請に必要な書類

有 効 期 間

※2　令和5年3月27日以降に受理した申請について、旅券発行後6か月以内に受領せずに同旅券が失効した場合で、失効後5年以内に再度申請する方

○旅券の申請と交付は同一窓口となります。ただし、日曜交付を希望して、地域振興局窓口で手続きをした方は、長野又は松本の窓口で受取りができます。
（交付予定日は、申請窓口で確認してください。）
○旅券は申請から6か月以内に必ず受け取ってください。（発行日から6か月を経過すると失効します。）
○収入印紙と長野県収入証紙は旅券窓口では販売しておりませんので、受取り前に購入してお越しください。
　購入場所は申請の際に窓口でお問い合わせください。
　〈参考〉長野県HP収入証紙売さばき市町村一覧　https://www.pref.nagano.lg.jp/kaikei/kurashi/kenze/shoshi/urisabaki/syoushi

○申請書裏面の「申請書類等提出委任申出書」欄へ申請者、引受人がそれぞれ記入してください。
　ただし、申請者が未成年で、親権者が代わって申請するときは記入不要です。
○「所持人自署」、「刑罰等関係」欄は、必ず申請者本人が自署してください。
○本人確認のための書類は、申請者本人と代理提出者双方のものが必要です。
○次の場合は申請書類の代理提出は認められません。
　紛失・焼失の届出をする場合、居所申請をする場合、「刑罰等関係」欄に該当する項目のある場合等

 
○申請できる旅券は5年用旅券のみです。
○申請書裏面の「法定代理人署名」欄に、親権者又は後見人の署名が必要です。
○親権者が遠隔地（海外等）に在住等の理由で申請書に署名ができないときは事前に窓口へ相談してください。親権者の「旅券申請同意書」
（県HPからダウンロード可）を郵送された封筒とともに提出してください。

 
○旅券申請時に「渡航事情説明書」と必要書類（起訴状の写しや判決謄本等）を提出いただく必要があります。
○審査に1～2か月程度を要しますので、余裕をもって窓口にご相談ください。

 
○長野、松本以外の地域振興局窓口で申請する方で、日曜日に長野又は松本の窓口で旅券の受取りを希望する方は、申請時に「日曜交付希望
申出書」（県HPからダウンロード可）が必要ですので窓口へお申し出ください。（申請後の変更はできません。）

 
○申請に関する書類に虚偽の記載をすると、旅券法第23条の規定により罰せられることがあります。

 
○年齢の数え方は、「年齢計算に関する法律」により、誕生日の前日に1歳加算されます。

 
○査証（ビザ）についてのお問い合わせは、日本にある渡航先国の大使館（領事館）へお願いします。
　入国時に残存有効期間が一定期間（例：6か月以上）必要な国もありますので、有効旅券をお持ちの方は残存有効期間にご注意ください。



記入しないでください。記入しないでください。

刑罰等関係に該当する場合を除いて記入は不要です。刑罰等関係に該当する場合を除いて記入は不要です。

所持人自署

所持人自署の代筆

日本国内の緊急連絡先

刑罰等関係

（記入例）
漢字で書く場合

ローマ字で書く場合

幼児等がひらがなで書く場合

（不適当な記入例）
「枠からのはみ出し」

「インクのかすれ」 「二段書き」

「なぞり」

8 6 7 1

申請書記入例 ◆注意書きをよく読んでから記入してください。◆

必ず「令和5年3月改正」の申請書を使用してください。
（7頁参照）
古い申請書で提出された場合は、「令和5年3月改正」の
申請書へ書き直しをお願いします。

■ヘボン式ローマ字一覧

○ヘボン式ローマ字の注意事項

■次に該当する方はあらかじめ申請窓口へご相談ください。 【追加資料が必要となる場合があります。】

※一度登録した旅券の氏名表記は変更できませんので、ご注意ください。

主要渡航先での滞在期間

旅券面の氏名表記

法定代理人署名

使用する申請書

ご

注

意

枠
内
は
申
請
者
本
人
が
記
入
し
て
く
だ
さ
い(

原
則
と
し
て
小
学
生
以
上
は
本
人
記
入
で
す)

申請書は機械で読み取るので、折ったり、汚したりしないでください。
黒又は青の濃いインク（ボールペン）で所定の枠内に正確に記入してください。（消せるボールペンやにじむ
ペンは不可）
記入ミスした場合は、二重線で抹消し、訂正してください。

1
2

3
4

この欄に書いた署名が旅券に転写され、外
国で使用するサインになります。小学生等
の児童も含め申請者本人が枠からは
み出さないように自署してください。
字体は英字でも日本字でもかまいません。

「３ヶ月以上」の場合は、最寄りの日本公館に在留届を提
出する必要があります。

ヘボン式ローマ字以外の表記や別名併記を希望する方は、
記入してください。

申請者が未成年者（18歳未満）又は成年被後見人で
ある場合には、親権者又は後見人本人が、ご自身の氏
名を戸籍に記載のとおりかい書体で自署してください。

代理提出の場合必ず記入してください。
申出書の「申請者記入」欄は申請者が、「引受人記入」
欄は代理で提出する方が、それぞれ記入してください。
なお、代理で提出する方が旅行業者又は行政書士の場
合は、引受人住所は主たる営業所の所在地を記入してく
ださい。
申請者本人が申請書類を提出する場合や、申請者が未
成年で法定代理人（親権者である父母等）が代わって
申請する場合は、記入不要です。
※代理提出にあたっては、4頁「申請書類の代理提出を
する方」をご覧ください。

OKUYこうゆ  OTIAS うといさ  AMAYOTまやおと）例（ 　 　　                                   。いなし入記は」U「や」O「〉音長〈
AMMOH まんほ  ABMAN ばんな  ONNAK のんか）例（  。記表で」M「はで前のP,M,B、しだた。記表で 」N「は」ん「〉音撥〈

〈促音〉「っ」は子音を重ねる。ただし、CHの前ではTを置く。  　　（例）えっちゅう ETCHU  はっちょう HATCHO  はっとり HATTORI

・上記のヘボン式以外の氏名表記（外国式のローマ字表記や長音表記（H,O,U）など）を希望される方
・国際結婚、外国との二重国籍等の理由により、戸籍上の氏名以外の姓や名を旅券に記載する必要がある方（別名併記）

申請者が乳幼児又は身体の障害等により
署名が困難な場合は、次の方が代理で署
名してください。
　①法定代理人（親権者・後見人）
　②配偶者　 ③渡航に同行する者

渡航の際同行されない方を記入してください。

「はい」に該当する場合は、申請に先立っ
て、旅券窓口（5頁参照）までお申し出く
ださい。

（記入例）

◎
◎
●

●

長野県

長野県ホームページ　https://www.pref.nagano.lg.jp/kokusai/sangyo/kokusai/passport/annai/index.html
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・ 県外に住民登録をしていて、長野県内の地域振興局で居所申請する方（3頁参照）
・ 住民基本台帳ネットワークシステムでの検索を希望しない方
・ 住民票を異動して間もない（2日位）方（異動後の住民票が必要です。）

※青字のものは特に誤りやすいので注意してください。

申請書類等提出委任申出書

「所持人自署」欄は、訂正ができませんので、新しい申請書に書きなおしてください。（えんぴつ等で下書きを
するとそのまま旅券に転写されてしまうので、お止めください。）

記入しないでください。記入しないでください。

記入しないでください。記入しないでください。

2023年3月27日改訂

（長野県HP）

長野県で申請できる方は、日本国籍を有し、県内に住民登録がある方又は居所（3頁参照）を有する方です。
この「ご案内」に書かれていないケースや手続きにご不明な点がある場合は、旅券窓口（5頁参照）へお問い合わせください。
飯田市、小諸市、千曲市、軽井沢町に住民登録がある方は、原則としてそれぞれの市役所・町役場の窓口で申請してください。ただし、県内他
市町村に勤務・通学又はお住まいのある方は最寄りの窓口で申請できる場合がありますので、事前にご相談ください。
申請の際には、ご本人確認を厳格に行うことが定められていますのでご理解をお願いします。個人情報をお尋ねすることがありますが、差し支えが
ある方は遠慮なく職員へお申し出ください。※頂いた個人情報は旅券事務以外には使用しません。

 • 今後は、戸籍謄本の提出が必要です。（戸籍抄本不可）（2頁参照）
 • 査証欄の増補申請が廃止されました。今後は、査証欄に余白が少なくなった場合は、「残存有効期間同一旅券申請」あるいは「切替新規申請」の
いずれかの申請をお願いします。（2頁参照）

 • 申請書が変更になりました。新しい申請書（令和5年3月改正版）は、旅券窓口に用意しています。（古い申請書は使えませんのでご注意ください。）
 • 旅券発給申請手続きの一部（有効期限１年未満になった場合の切替、査証欄余白が少なくなった場合）で電子申請が可能になりました。

この「旅券（パスポート）申請のご案内」の内容は、窓口で申請する場合の内容です。
電子申請（一部手続きのみ）で申請を希望する場合は、長野県ＨＰを参照してください。

※1　有効期限切れの旅券は可能な限りお持ちください。 申請時に確認後、無効処理をしてお返しします。
※2　変更の経過が確認できる戸籍謄本が必要です。 （除籍謄本、原戸籍が必要になる場合もあります。）
※3　旅券としての体裁を留めないほどの損傷や旅券の氏名等人定情報が読み取れない場合は、戸籍謄本が必要です。
　　 戸籍の提出が不要な方も、本籍地（番地まで）を確認の上申請してください。
※4　氏名等の人定情報が確認できる場合は不要です。
※5　前回発給を受けた有効期間中の旅券は申請時に確認し、一度返却します。 新しい旅券の交付時に再度持参してください。
　　 （無効処理の上、お返しします。）
※6　損傷の経緯を記載した事情説明書（様式は窓口にあります）が必要です。
※7　有効旅券を紛失又は焼失した場合は、必ず本人が紛失届を提出してください。（3頁参照）
※8　「帰国のための渡航書」をお持ちください。
＊A　残存有効期間同一旅券申請の手続きは2頁を参照してください。
＊Ｂ　査証欄の余白が少なくなった場合は、切替新規申請、又は残存有効期間同一旅券申請ができます。（2頁参照）

申請に必要な書類旅券の取得の有無や所持する旅券の状況などの条件により必要書類は異なります。
以下の①～⑧の中からご自分に当てはまる項目を選び、右欄の書類（○や※のついたもの）を
ご持参ください。（戸籍謄本については、本籍のある市役所・町村役場で、パスポート用写真
については、事前に写真館等でお撮りいただき、ご準備ください。）

◆一般旅券発給申請書は10年用と5年用があります。申請時に18歳未満の方は5年用のみ、
18歳以上の方はどちらかを選択できます。

◆旅券番号　新たな旅券が発給されるたびに旅券番号は変わります。
◆前回旅券　有効期間中の旅券は、申請時にご提示いただきます。新しい旅券の交付時に、

再度持参いただき、無効処理の上、お返しします。（残存有効期間は失効）
◆申請に必要な書類や記入事項に不備がある場合は受理できないことがあります。
◆手数料（収入印紙と長野県収入証紙）は受取り時にお持ちください。（4頁参照）

①  初めて旅券申請をする

②  前回取得した旅券の有効期限が切れた

有効旅券の姓名、本籍地など、身分事項頁に変更があった

　　  ③  有効旅券を切替えて新たに10年又は5年旅券を申請する（訂正新規申請）

　　  ④  有効旅券満了日が同一の旅券を申請する（残存有効期間同一旅券申請）　＊Ａ

身分事項頁に変更はない

　　  ⑤  有効旅券の残存有効期間が１年未満になった（切替新規申請）（電子申請可能）

　　  ⑥  有効旅券の査証欄の余白が少なくなった　＊Ｂ　（電子申請可能）

　　  ⑦  有効旅券が損傷している

　　　　　　　　　　  ア 有効旅券を紛失したため新たな旅券申請する
⑧  有効旅券の紛失 
　　　　　　　　　　  イ 外国で旅券を紛失し「帰国のための渡航書」で帰国した

令和5年3月27日から申請手続きが変更になりました。

裏面に「令和五年三月改正」と記載された申請書を
使用してください。
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頁
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照
）



記入しないでください。記入しないでください。

刑罰等関係に該当する場合を除いて記入は不要です。刑罰等関係に該当する場合を除いて記入は不要です。

所持人自署

所持人自署の代筆

日本国内の緊急連絡先

刑罰等関係

（記入例）
漢字で書く場合

ローマ字で書く場合

幼児等がひらがなで書く場合

（不適当な記入例）
「枠からのはみ出し」

「インクのかすれ」 「二段書き」

「なぞり」

8 6 7 1

申請書記入例 ◆注意書きをよく読んでから記入してください。◆

必ず「令和5年3月改正」の申請書を使用してください。
（7頁参照）
古い申請書で提出された場合は、「令和5年3月改正」の
申請書へ書き直しをお願いします。

■ヘボン式ローマ字一覧

○ヘボン式ローマ字の注意事項

■次に該当する方はあらかじめ申請窓口へご相談ください。 【追加資料が必要となる場合があります。】

※一度登録した旅券の氏名表記は変更できませんので、ご注意ください。

主要渡航先での滞在期間

旅券面の氏名表記

法定代理人署名

使用する申請書

ご

注

意

枠
内
は
申
請
者
本
人
が
記
入
し
て
く
だ
さ
い(

原
則
と
し
て
小
学
生
以
上
は
本
人
記
入
で
す)

申請書は機械で読み取るので、折ったり、汚したりしないでください。
黒又は青の濃いインク（ボールペン）で所定の枠内に正確に記入してください。（消せるボールペンやにじむ
ペンは不可）
記入ミスした場合は、二重線で抹消し、訂正してください。

1
2

3
4

この欄に書いた署名が旅券に転写され、外
国で使用するサインになります。小学生等
の児童も含め申請者本人が枠からは
み出さないように自署してください。
字体は英字でも日本字でもかまいません。

「３ヶ月以上」の場合は、最寄りの日本公館に在留届を提
出する必要があります。

ヘボン式ローマ字以外の表記や別名併記を希望する方は、
記入してください。

申請者が未成年者（18歳未満）又は成年被後見人で
ある場合には、親権者又は後見人本人が、ご自身の氏
名を戸籍に記載のとおりかい書体で自署してください。

代理提出の場合必ず記入してください。
申出書の「申請者記入」欄は申請者が、「引受人記入」
欄は代理で提出する方が、それぞれ記入してください。
なお、代理で提出する方が旅行業者又は行政書士の場
合は、引受人住所は主たる営業所の所在地を記入してく
ださい。
申請者本人が申請書類を提出する場合や、申請者が未
成年で法定代理人（親権者である父母等）が代わって
申請する場合は、記入不要です。
※代理提出にあたっては、4頁「申請書類の代理提出を
する方」をご覧ください。

OKUYこうゆ  OTIAS うといさ  AMAYOTまやおと）例（ 　 　　                                   。いなし入記は」U「や」O「〉音長〈
AMMOH まんほ  ABMAN ばんな  ONNAK のんか）例（  。記表で」M「はで前のP,M,B、しだた。記表で 」N「は」ん「〉音撥〈

〈促音〉「っ」は子音を重ねる。ただし、CHの前ではTを置く。  　　（例）えっちゅう ETCHU  はっちょう HATCHO  はっとり HATTORI

・上記のヘボン式以外の氏名表記（外国式のローマ字表記や長音表記（H,O,U）など）を希望される方
・国際結婚、外国との二重国籍等の理由により、戸籍上の氏名以外の姓や名を旅券に記載する必要がある方（別名併記）

申請者が乳幼児又は身体の障害等により
署名が困難な場合は、次の方が代理で署
名してください。
　①法定代理人（親権者・後見人）
　②配偶者　 ③渡航に同行する者

渡航の際同行されない方を記入してください。

「はい」に該当する場合は、申請に先立っ
て、旅券窓口（5頁参照）までお申し出く
ださい。

（記入例）

◎
◎
●

●

長野県

長野県ホームページ　https://www.pref.nagano.lg.jp/kokusai/sangyo/kokusai/passport/annai/index.html
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・ 県外に住民登録をしていて、長野県内の地域振興局で居所申請する方（3頁参照）
・ 住民基本台帳ネットワークシステムでの検索を希望しない方
・ 住民票を異動して間もない（2日位）方（異動後の住民票が必要です。）

※青字のものは特に誤りやすいので注意してください。

申請書類等提出委任申出書

「所持人自署」欄は、訂正ができませんので、新しい申請書に書きなおしてください。（えんぴつ等で下書きを
するとそのまま旅券に転写されてしまうので、お止めください。）

記入しないでください。記入しないでください。

記入しないでください。記入しないでください。

2023年3月27日改訂

（長野県HP）

長野県で申請できる方は、日本国籍を有し、県内に住民登録がある方又は居所（3頁参照）を有する方です。
この「ご案内」に書かれていないケースや手続きにご不明な点がある場合は、旅券窓口（5頁参照）へお問い合わせください。
飯田市、小諸市、千曲市、軽井沢町に住民登録がある方は、原則としてそれぞれの市役所・町役場の窓口で申請してください。ただし、県内他
市町村に勤務・通学又はお住まいのある方は最寄りの窓口で申請できる場合がありますので、事前にご相談ください。
申請の際には、ご本人確認を厳格に行うことが定められていますのでご理解をお願いします。個人情報をお尋ねすることがありますが、差し支えが
ある方は遠慮なく職員へお申し出ください。※頂いた個人情報は旅券事務以外には使用しません。

 • 今後は、戸籍謄本の提出が必要です。（戸籍抄本不可）（2頁参照）
 • 査証欄の増補申請が廃止されました。今後は、査証欄に余白が少なくなった場合は、「残存有効期間同一旅券申請」あるいは「切替新規申請」の
いずれかの申請をお願いします。（2頁参照）

 • 申請書が変更になりました。新しい申請書（令和5年3月改正版）は、旅券窓口に用意しています。（古い申請書は使えませんのでご注意ください。）
 • 旅券発給申請手続きの一部（有効期限１年未満になった場合の切替、査証欄余白が少なくなった場合）で電子申請が可能になりました。

この「旅券（パスポート）申請のご案内」の内容は、窓口で申請する場合の内容です。
電子申請（一部手続きのみ）で申請を希望する場合は、長野県ＨＰを参照してください。

※1　有効期限切れの旅券は可能な限りお持ちください。 申請時に確認後、無効処理をしてお返しします。
※2　変更の経過が確認できる戸籍謄本が必要です。 （除籍謄本、原戸籍が必要になる場合もあります。）
※3　旅券としての体裁を留めないほどの損傷や旅券の氏名等人定情報が読み取れない場合は、戸籍謄本が必要です。
　　 戸籍の提出が不要な方も、本籍地（番地まで）を確認の上申請してください。
※4　氏名等の人定情報が確認できる場合は不要です。
※5　前回発給を受けた有効期間中の旅券は申請時に確認し、一度返却します。 新しい旅券の交付時に再度持参してください。
　　 （無効処理の上、お返しします。）
※6　損傷の経緯を記載した事情説明書（様式は窓口にあります）が必要です。
※7　有効旅券を紛失又は焼失した場合は、必ず本人が紛失届を提出してください。（3頁参照）
※8　「帰国のための渡航書」をお持ちください。
＊A　残存有効期間同一旅券申請の手続きは2頁を参照してください。
＊Ｂ　査証欄の余白が少なくなった場合は、切替新規申請、又は残存有効期間同一旅券申請ができます。（2頁参照）

申請に必要な書類旅券の取得の有無や所持する旅券の状況などの条件により必要書類は異なります。
以下の①～⑧の中からご自分に当てはまる項目を選び、右欄の書類（○や※のついたもの）を
ご持参ください。（戸籍謄本については、本籍のある市役所・町村役場で、パスポート用写真
については、事前に写真館等でお撮りいただき、ご準備ください。）

◆一般旅券発給申請書は10年用と5年用があります。申請時に18歳未満の方は5年用のみ、
18歳以上の方はどちらかを選択できます。

◆旅券番号　新たな旅券が発給されるたびに旅券番号は変わります。
◆前回旅券　有効期間中の旅券は、申請時にご提示いただきます。新しい旅券の交付時に、

再度持参いただき、無効処理の上、お返しします。（残存有効期間は失効）
◆申請に必要な書類や記入事項に不備がある場合は受理できないことがあります。
◆手数料（収入印紙と長野県収入証紙）は受取り時にお持ちください。（4頁参照）

①  初めて旅券申請をする

②  前回取得した旅券の有効期限が切れた

有効旅券の姓名、本籍地など、身分事項頁に変更があった

　　  ③  有効旅券を切替えて新たに10年又は5年旅券を申請する（訂正新規申請）

　　  ④  有効旅券満了日が同一の旅券を申請する（残存有効期間同一旅券申請）　＊Ａ

身分事項頁に変更はない

　　  ⑤  有効旅券の残存有効期間が１年未満になった（切替新規申請）（電子申請可能）

　　  ⑥  有効旅券の査証欄の余白が少なくなった　＊Ｂ　（電子申請可能）

　　  ⑦  有効旅券が損傷している

　　　　　　　　　　  ア 有効旅券を紛失したため新たな旅券申請する
⑧  有効旅券の紛失 
　　　　　　　　　　  イ 外国で旅券を紛失し「帰国のための渡航書」で帰国した

令和5年3月27日から申請手続きが変更になりました。

裏面に「令和五年三月改正」と記載された申請書を
使用してください。
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記入しないでください。記入しないでください。

刑罰等関係に該当する場合を除いて記入は不要です。刑罰等関係に該当する場合を除いて記入は不要です。

所持人自署

所持人自署の代筆

日本国内の緊急連絡先

刑罰等関係

（記入例）
漢字で書く場合

ローマ字で書く場合

幼児等がひらがなで書く場合

（不適当な記入例）
「枠からのはみ出し」

「インクのかすれ」 「二段書き」

「なぞり」

8 6 7 1

申請書記入例 ◆注意書きをよく読んでから記入してください。◆

必ず「令和5年3月改正」の申請書を使用してください。
（7頁参照）
古い申請書で提出された場合は、「令和5年3月改正」の
申請書へ書き直しをお願いします。

■ヘボン式ローマ字一覧

○ヘボン式ローマ字の注意事項

■次に該当する方はあらかじめ申請窓口へご相談ください。 【追加資料が必要となる場合があります。】

※一度登録した旅券の氏名表記は変更できませんので、ご注意ください。

主要渡航先での滞在期間

旅券面の氏名表記

法定代理人署名

使用する申請書

ご

注

意

枠
内
は
申
請
者
本
人
が
記
入
し
て
く
だ
さ
い(

原
則
と
し
て
小
学
生
以
上
は
本
人
記
入
で
す)

申請書は機械で読み取るので、折ったり、汚したりしないでください。
黒又は青の濃いインク（ボールペン）で所定の枠内に正確に記入してください。（消せるボールペンやにじむ
ペンは不可）
記入ミスした場合は、二重線で抹消し、訂正してください。

1
2

3
4

この欄に書いた署名が旅券に転写され、外
国で使用するサインになります。小学生等
の児童も含め申請者本人が枠からは
み出さないように自署してください。
字体は英字でも日本字でもかまいません。

「３ヶ月以上」の場合は、最寄りの日本公館に在留届を提
出する必要があります。

ヘボン式ローマ字以外の表記や別名併記を希望する方は、
記入してください。

申請者が未成年者（18歳未満）又は成年被後見人で
ある場合には、親権者又は後見人本人が、ご自身の氏
名を戸籍に記載のとおりかい書体で自署してください。

代理提出の場合必ず記入してください。
申出書の「申請者記入」欄は申請者が、「引受人記入」
欄は代理で提出する方が、それぞれ記入してください。
なお、代理で提出する方が旅行業者又は行政書士の場
合は、引受人住所は主たる営業所の所在地を記入してく
ださい。
申請者本人が申請書類を提出する場合や、申請者が未
成年で法定代理人（親権者である父母等）が代わって
申請する場合は、記入不要です。
※代理提出にあたっては、4頁「申請書類の代理提出を
する方」をご覧ください。

OKUYこうゆ  OTIAS うといさ  AMAYOTまやおと）例（ 　 　　                                   。いなし入記は」U「や」O「〉音長〈
AMMOH まんほ  ABMAN ばんな  ONNAK のんか）例（  。記表で」M「はで前のP,M,B、しだた。記表で 」N「は」ん「〉音撥〈

〈促音〉「っ」は子音を重ねる。ただし、CHの前ではTを置く。  　　（例）えっちゅう ETCHU  はっちょう HATCHO  はっとり HATTORI

・上記のヘボン式以外の氏名表記（外国式のローマ字表記や長音表記（H,O,U）など）を希望される方
・国際結婚、外国との二重国籍等の理由により、戸籍上の氏名以外の姓や名を旅券に記載する必要がある方（別名併記）

申請者が乳幼児又は身体の障害等により
署名が困難な場合は、次の方が代理で署
名してください。
　①法定代理人（親権者・後見人）
　②配偶者　 ③渡航に同行する者

渡航の際同行されない方を記入してください。

「はい」に該当する場合は、申請に先立っ
て、旅券窓口（5頁参照）までお申し出く
ださい。

（記入例）

◎
◎
●

●

長野県

長野県ホームページ　https://www.pref.nagano.lg.jp/kokusai/sangyo/kokusai/passport/annai/index.html

1枚

1枚

1枚

1枚

1枚

1枚

2枚

1枚

〇

〇

※4

〇

〇

〇

住民票が必要な方
（発行から６か月以内のもの）

そ
の
他
の
書
類

紛
失
一
般
旅
券
等
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出
書（
１
枚
）

前
回
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給
を
受
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た
旅
券
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〇

〇

新規

同一

〇

〇

〇

〇

〇

※１

〇

※5

〇 ※5

〇 ※5

〇 ※5

〇

〇

〇

※2

※3

※3

※3

〇

〇

〇 ※6

〇 ※7

〇 ※8

・ 県外に住民登録をしていて、長野県内の地域振興局で居所申請する方（3頁参照）
・ 住民基本台帳ネットワークシステムでの検索を希望しない方
・ 住民票を異動して間もない（2日位）方（異動後の住民票が必要です。）

※青字のものは特に誤りやすいので注意してください。

申請書類等提出委任申出書

「所持人自署」欄は、訂正ができませんので、新しい申請書に書きなおしてください。（えんぴつ等で下書きを
するとそのまま旅券に転写されてしまうので、お止めください。）

記入しないでください。記入しないでください。

記入しないでください。記入しないでください。

2023年3月27日改訂

（長野県HP）

長野県で申請できる方は、日本国籍を有し、県内に住民登録がある方又は居所（3頁参照）を有する方です。
この「ご案内」に書かれていないケースや手続きにご不明な点がある場合は、旅券窓口（5頁参照）へお問い合わせください。
飯田市、小諸市、千曲市、軽井沢町に住民登録がある方は、原則としてそれぞれの市役所・町役場の窓口で申請してください。ただし、県内他
市町村に勤務・通学又はお住まいのある方は最寄りの窓口で申請できる場合がありますので、事前にご相談ください。
申請の際には、ご本人確認を厳格に行うことが定められていますのでご理解をお願いします。個人情報をお尋ねすることがありますが、差し支えが
ある方は遠慮なく職員へお申し出ください。※頂いた個人情報は旅券事務以外には使用しません。

 • 今後は、戸籍謄本の提出が必要です。（戸籍抄本不可）（2頁参照）
 • 査証欄の増補申請が廃止されました。今後は、査証欄に余白が少なくなった場合は、「残存有効期間同一旅券申請」あるいは「切替新規申請」の
いずれかの申請をお願いします。（2頁参照）

 • 申請書が変更になりました。新しい申請書（令和5年3月改正版）は、旅券窓口に用意しています。（古い申請書は使えませんのでご注意ください。）
 • 旅券発給申請手続きの一部（有効期限１年未満になった場合の切替、査証欄余白が少なくなった場合）で電子申請が可能になりました。

この「旅券（パスポート）申請のご案内」の内容は、窓口で申請する場合の内容です。
電子申請（一部手続きのみ）で申請を希望する場合は、長野県ＨＰを参照してください。

※1　有効期限切れの旅券は可能な限りお持ちください。 申請時に確認後、無効処理をしてお返しします。
※2　変更の経過が確認できる戸籍謄本が必要です。 （除籍謄本、原戸籍が必要になる場合もあります。）
※3　旅券としての体裁を留めないほどの損傷や旅券の氏名等人定情報が読み取れない場合は、戸籍謄本が必要です。
　　 戸籍の提出が不要な方も、本籍地（番地まで）を確認の上申請してください。
※4　氏名等の人定情報が確認できる場合は不要です。
※5　前回発給を受けた有効期間中の旅券は申請時に確認し、一度返却します。 新しい旅券の交付時に再度持参してください。
　　 （無効処理の上、お返しします。）
※6　損傷の経緯を記載した事情説明書（様式は窓口にあります）が必要です。
※7　有効旅券を紛失又は焼失した場合は、必ず本人が紛失届を提出してください。（3頁参照）
※8　「帰国のための渡航書」をお持ちください。
＊A　残存有効期間同一旅券申請の手続きは2頁を参照してください。
＊Ｂ　査証欄の余白が少なくなった場合は、切替新規申請、又は残存有効期間同一旅券申請ができます。（2頁参照）

申請に必要な書類旅券の取得の有無や所持する旅券の状況などの条件により必要書類は異なります。
以下の①～⑧の中からご自分に当てはまる項目を選び、右欄の書類（○や※のついたもの）を
ご持参ください。（戸籍謄本については、本籍のある市役所・町村役場で、パスポート用写真
については、事前に写真館等でお撮りいただき、ご準備ください。）

◆一般旅券発給申請書は10年用と5年用があります。申請時に18歳未満の方は5年用のみ、
18歳以上の方はどちらかを選択できます。

◆旅券番号　新たな旅券が発給されるたびに旅券番号は変わります。
◆前回旅券　有効期間中の旅券は、申請時にご提示いただきます。新しい旅券の交付時に、

再度持参いただき、無効処理の上、お返しします。（残存有効期間は失効）
◆申請に必要な書類や記入事項に不備がある場合は受理できないことがあります。
◆手数料（収入印紙と長野県収入証紙）は受取り時にお持ちください。（4頁参照）

①  初めて旅券申請をする

②  前回取得した旅券の有効期限が切れた

有効旅券の姓名、本籍地など、身分事項頁に変更があった

　　  ③  有効旅券を切替えて新たに10年又は5年旅券を申請する（訂正新規申請）

　　  ④  有効旅券満了日が同一の旅券を申請する（残存有効期間同一旅券申請）　＊Ａ

身分事項頁に変更はない

　　  ⑤  有効旅券の残存有効期間が１年未満になった（切替新規申請）（電子申請可能）

　　  ⑥  有効旅券の査証欄の余白が少なくなった　＊Ｂ　（電子申請可能）

　　  ⑦  有効旅券が損傷している

　　　　　　　　　　  ア 有効旅券を紛失したため新たな旅券申請する
⑧  有効旅券の紛失 
　　　　　　　　　　  イ 外国で旅券を紛失し「帰国のための渡航書」で帰国した

令和5年3月27日から申請手続きが変更になりました。

裏面に「令和五年三月改正」と記載された申請書を
使用してください。
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