（別紙２）
印刷業務の下請負に係る事務手続き
【発注者】
　(1) 公告（通知）時　※R6.4.1以降、契約管理システムに例文を追加。
　　① 「印刷業務の下請負説明書（申請書）（様式１）」の提出を義務付ける。
　　②　下請申請については、公告に以下のとおり記載する。(例文の挿入)
　　　
＜技術資料等の提出内容＞
〔印刷〕印刷業務の主たる部分の一部について、下請負に出すか否かにか関わらず、次のとおり「印刷業務
の下請負説明書（申請書）」を提出すること。なお、提出がない場合、入札書（見積書）は無効となります。
また、下請負申請があった場合、承認の要件を満たしていない者の入札書（見積書）は無効となります。
下請負の申請については、次のＵＲＬをご参照ください。
　https://www.pref.nagano.lg.jp/kensa/kensei/nyusatsu/buppin/documents/insatsusitaukeoi.pdf

＜提出内容及び提出期限＞
ア　内容
　　　　印刷業務の下請負説明書（申請書）（様式１）
イ　提出期限及び場所※下請負申請の有無が「無し」の場合は、入札書（見積書）に添付して入札書（見
積書）提出場所に提出することができる。
a　期限　令和　年　月　日　午後　　時　
b  場所　　　　　　　　課　　　　　　　
　　＜仕様書＞
１　印刷物件名及び数量
　　　　別表のとおり
　　２　規格等
　　　　仕様の詳細は添付のとおりです。見本等は契約・検査課で閲覧してください。
　　３　著作権等
　　　　本件調達により生じる著作権は長野県に帰属するものとし、請負者は著作者人格権を行使しないものと
する。

４　下請負について
・請負者は、主たる部分のうち、発注者が定めた部分を第三者に委任し、又は請け負わせてはならない。
・請負者は、業務の主たる部分の一部を第三者に委任し、又は請け負わせようとするときは、あらかじめ発
注者に申請しなければならない。
・請負者が業務の一部を第三者に委任し、又は請け負わせたときは、発注者は請負者に対し、下請負契約書
（写し）又は請求書（写し）等を請求することができる。
・承認の要件は、原則として県内に本店を有する者、又はやむを得ない理由により発注課が認めた場合とす
　る。
(2) 入札（見積合わせ）時までに
①「下請負の承認基準」に基づき、承認基準を満たしているか審査する。
②　審査結果について、入札（見積合わせ）の前日までに用品調達係へ連絡する。
※承認の可否に疑義があれば、用品調達係に協議してください。
③ 入札（見積合わせ）時、承認基準を満たしていない者を「無効」とする。

　　
(3) 契約後
① 下請負契約書（写し）又は請求書（写し）等の提出を求め、「印刷業務の下請負説明書（申請書）（様式１）」と差異がないか確認する。
(4) 不適切な下請負が発覚した場合
① 用品調達係へ報告の上、受注者へ「不適切事項通知書（様式２）」を通知する。
② 不適切事項への対応
(ｱ) 令和６年度
・下請負についての周知期間とし、通知による警告のみとする。
・承認すべき例外事例について情報収集し、承認基準に記載する（契約・検査課）。
(ｲ) 令和７年度以降

　・業務中：契約書に基づく契約解除（及び入札参加停止の対象）
　・業務完了後：入札参加停止の対象
【入札（見積）参加者】
(1) 技術資料等の提出内容に示したとおり、「印刷業務の下請負説明書（申請書）（様式１）」を必ず提出し、業務の主たる部分の一部の下請負について申請をする場合は発注者の承認を受ける。
(2) 下請負の可否について不明な部分があった場合は、事前（入札（見積）前）に発注者に問い合わせる。
(3) 落札（採用）者は契約後、速やかに下請負契約書（写し）又は請求書（写し）等を発注者に提出する。
（様式１）
　　令和　　年　　月　　日
発注機関の長　　　様
　　　　　住　　所
商号又は名称
代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
印刷業務の下請負説明書（申請書）
調達件名：○○○○○の印刷（調達番号　　　　　　　）
１．物品標準契約書第８条に関する下請負の内容については下記のとおりです。この事実に相違ありません。
	業務の主たる部分の一部の下請負の有無
	有り　　　　・　　　　無し


２．業務の主たる部分の一部の下請負について、下記のとおり申請します。また、下請負契約後、下請負契約書（写し）又は請求書（写し）等を速やかに提出します。
	業務内容（該当に○）
	申　請　内　容

	刷　版・印　刷
	１．下請負予定者

住　所：
名　称：
２．下請負をする理由
○○
３．下請負予定者を選定した理由

○○


	刷　版・印　刷
	１．下請負予定者

住　所：
名　称：
２．下請負をする理由
○○
３．下請負予定者を選定した理由

○○



※１が無しの場合は記載不要
（様式２）
	　
不　適　切　事　項　通　知　書
　
（受　注　者）
住　所
名　称
様
　

	調達件名

	（不適切事項の内容）


	上記のとおり不適切事項を通知します。
　　
年　　月　　日
　
　　　　　　　　　　　　　　　　（発注機関の長）　　　　　　　　　　
　
　


　※不適切事項の内容により、契約解除や入札参加資格停止等の措置をとる場合があります。
